SUPERINTENDENC!A
DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS
—

PRESENTACION DE
INFORMACION FINANCIERA Y
SOCIETARIA

Manual de Usuario Externo
Version: 18

Fecha de aprobacion: 29/03/2019




PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 18

CONTROL DE CAMBIOS

Seccion ylo Fecha
Version -lon'y Descripciéon de la modificacion dela
pagina e,
Modificacion
Se actualiza la nueva forma de ingreso. Se modifica
figura 1.
05 06-08 E%J?:Igye pantalla “Menu del Portal de Tramites”. 18/06/2013
Se incluye pantalla “Mena del Portal de Tramites”.
Figura 3

Se actualiza formato de manual de usuario y pantallas
06 1-36 de ingreso al menu principal. 31/03/2014
Se incluye opcién para correccion de informacion.

Se incluye formulario 101 de Servicio de Rentas

07 6-19 31/03/2015
Internas.

08 43-50 Se incluye seccion de solucion de problemas y 17/04/2015
preguntas frecuentes.

09 1-68 Se incorpora la carga de informacion del formulario 09/05/2016

101 del Servicio de Rentas Internas.

Se modifica la seccion CONSIDERACIONES,
10 4 incluyendo referencia a “Instructivo para elaboracion 16/06/2016
del formulario 101”.

Se incluyen nueva consideracion y la opcién para
Completar o Corregir Anexos. Se modifica la forma de
ingreso de estados financieros consolidados vy
rectificatorios.

11 1-73 04/04/2017

Se incluye el detalle de los documentos que se
12 68-69 pueden corregir desde la opcion COMPLETAR O 12/09/2017
CORREGIR ANEXOS para el caso de balance inicial.

Se actualiza nombres de los botones de accién del

13 2-73 T 19/01/2018
aplicativo.
Se incorpora descripcion de la aplicacion cliente para
14 1-73 presentacion de estados financieros de 2014 en 02/04/2018
adelante.
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15 1-87 Se actualiza detalle de documentos a adjuntar. 18/04/2018
16 1-87 Se actualiza pantallas. 24/04/2018
17 1-93 Se actualizan pantallas de la aplicacion cliente. 28/02/2019
18 6. 77 ?Iieer?ti:éra forma de ingreso de valores en aplicativo 29/03/2019
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OBJETO

El objeto del presente manual de usuario es facilitar el procedimiento para la
presentacion de la informacion financiera y societaria de las compafiias sujetas al
control y vigilancia de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.

ALCANCE

El presente manual de usuario inicia con el ingreso de la informacion financiera y
termina con el envio de la informacién e impresion del comprobante de presentacion
electronica. Incluye la correccion de informacion y anexos.

REQUISITOS TECNICOS

Para poder acceder a la aplicacion web se requiere cumplir con los siguientes
requerimientos:

e Una computadora con acceso a internet.

e Un navegador de Internet que puede ser: Internet Explorer (versiones 6, 7, 8 0
posteriores), Mozilla Firefox, Opera, Google Chrome y Safari.
De preferencia utilizar Google Chrome.

e Para el uso de la aplicacion cliente se requiere que su computador cuente con
JAVA Version 1.7 o superior.

CONSIDERACIONES

e Para realizar la presentacion de informacién financiera y societaria, las
compafiias deben obtener su clave de acceso y contrasefia mediante el proceso
de Actualizacién de Informacién General. Ver Manual de Usuario.

e Las compafias deben ingresar y enviar la informaciéon de acuerdo a lo
establecido en el Reglamento sobre la Informacién y documentos que estan
Obligadas a remitir anualmente a la Superintendencia de Compafiias, Valores
y Seguros, las sociedades sujetas a su control y vigilancia.

e Paraestados financieros individuales de los afios 2014 en delante, debera
utilizar_el _aplicativo _cliente _para presentacion_de estados financieros,
siempre que la compafiia no esté obligada también a presentar estados
financieros consolidados o pertenezca al mercado de valores.

e Si_ la compaiia esta obligada a presentar estados financieros
consolidados o pertenece al mercado de valores, deberd presentar los
estados financieros individuales vy consolidados (ambos) a través del
portal web institucional.

5

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total


http://appscvs.supercias.gob.ec/guiasUsuarios/act_datos.zul

PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 18

e El aplicativo cliente permite ingresar estados financieros individuales de varias
compainiias a la vez. En ese sentido, cada vez que ingrese al aplicativo, usted
deberé digitar el usuario y contrasefia de la compafiia, y el aplicativo mostrara
la informacion correspondiente.

Si el usuario guardd informacion sin enviar de varias compaifias, el sistema
utilizara el usuario y contrasefia para identificar la informacion que debe mostrar
al momento que el usuario ingrese nuevamente al aplicativo.

e EIl aplicativo cliente permite ingresar estados financieros individuales de dos
maneras:

o Ingreso de informacidon manual: Usted puede digitar los valores de las
cuentas contables en cada una de las celdas del formulario habilitado en
pantalla.

o Carga de archivo txt: Usted puede realizar la carga de valores a través
de un archivo txt generado por su propio sistema contable.

Los archivos txt generados por su sistema contable deben cumplir con
los formatos establecidos por la Superintendencia de Compaiiias,
Valores y Seguros. Los cuales puede encontrar en el portal web de la
institucion, en la secciébn GUIAS PARA EL USUARIO, botdn
INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA, seccion
FORMULARIOS.

e En el caso de presentaciones de estados financieros que requieran utilizar el
formato en excel del formulario 101 del Servicio de Rentas Internas, debe
considerar lo definido en el INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DEL
FORMULARIO 101 SRI.

Ambos documentos se encuentran publicados en la seccién GUIAS PARA EL
USUARIO (opcion Informacién Financiera y Societaria / Formularios) del portal
web de la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

e Los documentos que se adjuntaran deben estar en formato PDF. El tamafio
méximo permitido por pagina es de 150kb. El escaneo debe hacerse en blanco
y negro con una resolucion maxima de 300ppp (puntos por pulgada).

e Se considera cumplida la obligacién cuando las compafiias hayan cumplido con
la presentacion del formulario 101 ante el Servicio de Rentas Internas y con la
presentacion de informacion ante la Superintendencia de Compafias, Valores
y Seguros, salvo los casos especiales previstos en este manual.

GLOSARIO

e Aplicativo Cliente.- Aplicacion de escritorio habilitada para presentar estados
financieros individuales del afio 2014 o posteriores. Permite registrar estados
financieros y adjuntar documentos sin una conexion de internet.
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e Comprobante de presentacion electréonica.- Documento probatorio del
cumplimiento de la presentacion electronica de la informacion financiera y
societaria. Contiene la fecha y hora de presentacion, la descripcion de los
documentos enviados y el valor a pagar por concepto de contribucion.

e Documentos anexos.- Documentos que acompafian a los estados financieros
de acuerdo a lo establecido en el Art. 20 y 23 de la Ley de Compaiiias y en el
Reglamento que establece la informacién y los documentos que estan obligadas
a remitir anualmente las sociedades sujetas al control y vigilancia de la
Superintendencia de Compaiiias. Entre los cuales se encuentran: NoOmina de
socios o accionistas, Informe o memoria del representante legal, Informe o
memoria del comisario, Informe de auditoria externa, Acta de junta general,
entre otros.

e Envio electrénico de informacién.- Proceso mediante el cual las compafiias
envian electronicamente la informacién requerida por la Superintendencia de
Compaiias, Valores y Seguros.

e Estados Financieros.- Los estados financieros constituyen una representacion
estructurada de la situacién financiera y del rendimiento financiero de la entidad.
Un conjunto completo de estados financieros incluye los siguientes
componentes: estado de situacion financiera; estado de resultados; estado de
cambios en el patrimonio neto; estado de flujos de efectivo; y, notas a los
estados financieros.

e Estados Financieros Consolidados.- Los estados financieros de un grupo en
el que los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, gastos, y flujos de efectivo de
la controladora y sus subsidiarias se presentan como si se tratase de una sola
entidad econdmica.

e Estado Financiero Rectificatorio.- Estado financiero presentado a la
Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros para rectificar un estado
financiero presentado con anterioridad (original). Al ser revisado y aprobado por
el area de control correspondiente, se lo considera valido y reemplaza al estado
financiero original.

e Sistema para Presentacion de Informacion Financiera y Societaria.-
Sistema informatico de la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros
gue permite, a través del portal web www.supercias.gob.ec, ingresar la
informacion de los estados financieros (Estado de Cambios en el Patrimonio y
Estado de Flujo de Efectivo) y enviar electronicamente los estados financieros
y SUS anexos.
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PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

A partir del afio 2018, la Superintendencia de Compainiias, Valores y Seguros pone a
disposicion de los usuarios la aplicacién cliente para presentacion de estados
financieros individuales de compafiias del sector societario.

Si la compafiia esta obligada a presentar sd6lo estados financieros individuales
(2014 en adelante), usted deberd descargar la aplicacion cliente de acuerdo a lo
indicado en el numeral 14 INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DE
LA APLICACION CLIENTE, siempre que la compafiia no esté obligada a presentar
estados financieros consolidados o pertenezca al mercado de valores.

Si la compafia esta obligada a presentar estados financieros (2014 en adelante)
individuales y consolidados (ambos) o pertenece al mercado de valores, usted
debera continuar con el numeral 1 INGRESO AL PORTAL WEB.

Las otras opciones de estados financieros para rectificar balances, corregir anexos,
descuadrar totales, presentar estado financiero inicial, etc., se deben realizar a través
del PORTAL WEB, tal como se describen en los numerales correspondientes de este
documento.
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1. INGRESO AL PORTAL WEB
1.1. Ingrese al portal web de la Superintendencia de Compafias, Valores y

Seguros www.supercias.gob.ec.
1.2. Seleccione la opcion PORTAL DE TRAMITES EN LINEA. (Ver figura 1)

SECTOR SOCHETARO MERCADO VALO®ES

Figura 1 Portal de Tramites

1.3. Seleccione el sector al que pertenece la compafia. Este puede ser:
SOCIETARIO o0 SEGUROS.

PORTAL DE TRAMITES

’.N/‘. . .

SECTOR MERCADO DE B
SOCIETARIO VALORES SEGUROS

Figura 2 Sectores Portal de Tramites

e Las Intermediarias de Reaseguros, Agencias Asesora
Productoras y Peritos de Seguros personas juridicas, por
pertenecer a ambos sectores, pueden seleccionar cualquiera de
ellos.

1.4. El sistema presentara la pantalla Ingresar al Sistema (Ver figura 3) o
Ingresar a Red Empresarial (Ver figura 4), dependiendo del sector

9
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seleccionado. Ingrese el nombre de usuario (RUC) y la contrasefa de la
compainiia (clave de acceso) y presione el boton INGRESAR o INICIAR
SESION, segun corresponda.

Ingresar al Sistema

Figura 3 Ingreso al sistema - Sector
Seguros

Bienvenido a la Red Empresarial

ﬁ (ﬂ @ Supercias

bobtat wearan

Figura 4 Ingreso al sistema - Sector Seguros

1.4.1. En el caso de no poseer la contrasefia (clave de acceso) de la
compafiia, debera realizar el procedimiento de Actualizacion de
Informacién General y Solicitud de clave de acceso.

1.4.2. En el caso de olvido de contrasefia, debera realizar el procedimiento
Recuperar clave de acceso al sistema.

1.5. Para el caso del Sector Societario, seleccione la opcion “ESTADOS
FINANCIEROS”.

10
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PORTAL DE TRAMITES

INICIO

PRUEBA OYM S.A.

71![
d
d
v

SECTOR SOCET,
[ 3 &

Figura 5 Menu de Portal de Tramites Societario

1.6. Para el caso del Sector Seguros, seleccione la opcion “INGRESO DE
BALANCES”.

35 o ol el

'\eg.J -~
=
[V AN —
Caree .
Marzazares
El
B3
o e Peeamrars sosees - A cansom
..... na
wiw - st - -
o .-
L \

Fartins

Figura 6 Menu Empresarial Portal de Tramites Seguros

1.7. El sistema presentard el menu de Estados Financieros, que contiene las
siguientes opciones:

11
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e Ingresar Balance Original afio XXXX*

e Ingresar Balance Rectificatorio (NEC o NIIF)

e Ingreso de Anexos de Estados Financieros

e Correccion de Informacion

e Solicitar Prérroga

e Rectificar / Corregir Anexos de Estados Financieros

PORTAL DE TRAMITES

OYM PRUEBA S.A.

BECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS
wlbl-nu h‘mu& nm c»mniut Taamins | Crm
mu-m: 1T b b L3 uulml" moo-t.-}a....

Figura 7 Menu de Estados Financieros

NOTA: Las compafiias constituidas electronicamente que tengan la
obligacion de presentar estados financieros iniciales veran un icono
denominado Ingresar Balance Inicial, en reemplazo del boton “Ingresar
Balance Original del aiio XXXX”.

Asi mismo, ciertas compafias tendran la opcién “Ingresar Balance
Especial Julio 2014”, que les permite enviar la informacion correspondiente
a ese periodo, en cumplimiento a lo dispuesto por esta Superintendencia.

1.8. Seleccione la opcion que corresponda segun su necesidad. A continuacion
se detalla el funcionamiento de cada una de ellas.

1 XXXX hace referencia al afio de los estados financieros que debe presentar la compafiia. El afio varia de
acuerdo a las obligaciones de la compafiia.
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2. INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES
Permite ingresar la informacion de los estados financieros originales de un
periodo igual o mayor a 2014.

2.1. En el Menu de Estados Financieros seleccione la opcion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX. (Ver figura 7)

2.2. El sistema presentara la informacion general de la compafiia para su
revision.
2.2.1. De estar correcta la informacion, presione la opcion “Confirmar y
continuar”.

2.2.2. Sino desea continuar con el proceso presione “Cerrar”.

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA

AL INFORMACION DF LA COMPANIA

1 - BAZON O DENOMINACION BOCIAL au 1 EXPEDIENTE

DEGEREMCIAS A Q992150406001

104290

! - PARROOUMA

KM SVIADALE

LOT INMAC ONSEA ERi SOLAR T
12 INTERSECCION { MANZIANA * J ORJUNTI 18O
MANZANA 12 EDFICH
TAERD £ » n TN
1 1ns 19 REFERENCIA UBICA AL LADO DE PLASTIMET
‘ ALLF 0 - TELEFONO 1 101065
CRAREQ FLECTRONICO 1 MATha demengdegeem TELEFONI
£L ¥ Cl § 0993270558
NEE 2 082103423
BIDENTIFICACION DEL DOMICILIO LEGAL
PROVINCIA ANT
CINFORMALCION Y DOMECILIO DEL REPRESENMTANTE LEGAL
Nomere Razon Socal kdentitcacion Tea Parsoma Cargo
DALMAL YEFEZ JAME ROBERTOD LenII2am FERSONA NATURAL SERENTE GENERAL

D) NFORMACION ADICIONAL DE LA COMPA MW

FRECE SERVICIDE DE PAGO DE REMESA

# CONFIRMAR Y CONTINUAR

Figura 8 Actualizacion de Informacion General
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2.1. A continuacion ingrese los Datos Generales de la compafiia y Datos del
Contador.

2.2. Sila compaiiia posee consolidados, seleccione Sl en el campo “¢Posee
consolidados?” (Ver figura 9)

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA
Expediontn 1042900 Ruc

Nombxe DEGEREMCIA S A

INFORMACION DE LA COMPANIA
PERSONAL OCUPADO

Ko de Direcivo

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS

Fecha 0o I Junta m

DATOS DEL CONTADOR

CodutaRuc del Contador

2.2.1.

2.2.2.

009215640000 ¢ Afo 2016 Tepo ORIGMNAL
_'_ o NGming de AR Ay ado ey ‘ Vet Noesing e D0cHsAcooniting
No. de Administratve No. do Produccio No. Owros
Tiene informe oe Numaro ée Registro
N e Twunu Consodados NC
Auwditoris Audior Extermo
Apeldon y Nombees det Numero de Regitro del
. Coreo del Contador
Contador Cottador

# Contmuar Indysdusl

Figura 9 Ingreso de Datos Generales y Datos de contador

Si usted seleccion6 que “si” posee consolidados, se le habilitaran
dos opciones CONTINUAR INDIVIDUAL y CONTINUAR
CONSOLIDADOS para el ingreso de la informacion
correspondiente.

Si usted selecciond que “no” posee consolidados, se le habilitara
la opcion CONTINUAR INDIVIDUAL para el ingreso de la
informacion correspondiente.

2.3. Presione el boton “Continuar individual” para iniciar con el ingreso de los
estados financieros individuales.

2.3.1.

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

El sistema identifica el sector al que pertenece la compaifiia, siendo
estos SECTOR SOCIETARIO o SECTOR DE MERCADO DE
VALORES, y el periodo de presentacion; y mostrara los
formularios correspondientes.
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2.3.2. Si su compafiia pertenece al Sector Societario y su periodo
corresponde al afio 2014 o posteriores, el sistema presentara los
formularios de: Estado de Flujo de Efectivo NIIF y de Estado de
Cambios en el Patrimonio NIIF.

2.3.2.1. Ingrese los valores correspondientes en cada una de las
cuentas que presenta el formulario de Estado de Cambio
en el Patrimonio NIIF. (Ver figura 10)

Nota: Al cambiar de pestafia su informacion se almacena
automaticamente.

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

ADE TR EL T W

BENRW RN BE SO0 WEERALE S

. -
MM ComnLr iRy Y -y freeis

.
ooy 2
BALDD de. AL DL ERN00 RN 00 900 ¢ X “snn RN

WLDS REEBMEANIC T RSt
MERLATD ANTIARS

LoD ' T LT (1L

% (3585 ®

CASBLA L AW En EL A L) - L AT

=0
@ v

Figura 10 Ingreso de Informacién de Estados de Resultados Individuales

2.3.2.2. Ingrese los valores correspondientes en cada una de las
cuentas que presenta el formulario de Estado de Flujo de
Efectivo NIIF. (Ver figura 11)
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WNGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

MMALERES 06 SRR Sa

RN TEAET DM I L SHET IV T EGRMALENI S &1 LT, RATEY e
UL EPECTONE (DS CHMIOT L LA TALA OF CAMDRD o .

FLLO OF S0 IO PROCEOCATON 06 T rs S8 . IWRACE B 54 U o8 G L LT

500 e OO PO ARV Y CDRNCE DN

L

e

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

Figura 11 Ingreso de Informacién de Estados de Resultados Individuales

Nota: Al cambiar de pestafia su informacién se almacena
automaticamente.

2.3.2.3. Una vez ingresada la informacion de sus formularios,
presione el boton CUADRAR para realizar la cuadratura
de los estados financieros.

2.3.2.4. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacion de todos los formularios
esta correcta, presione el boton Sl. Caso contrario
presione NO y retorne al ingreso de los formularios. (Ver
figura 12)

Atencion X

¢Esta seguro de haberingresado toda la
) informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, ésta no podra ser modificada.

[ s |[ No |

Figura 12 Mensaje de Atencion
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2.3.2.5.

2.3.2.6.

2.3.2.7.

Cuando exista un error durante la cuadratura de los
estados financieros, se mostrara un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

Si no existen errores al cuadrar los estados financieros,
el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y contindie con el proceso de envio.

Figura 13 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no
permitira modificaciones. En caso de necesitar una correccion,
ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE
ESTADOS FINANCIEROS, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION.

Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio
de los estados financieros de acuerdo a lo descrito en el
numeral 3 INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS - PERIODO 2014 O POSTERIORES.

2.3.3. Si su compafiia pertenece al sector de Mercado de Valores, y su
periodo corresponde al afio 2014 o posteriores, el sistema
presentara los formularios para el ingreso de informaciéon de
Estado de Situacion Financiera NIIF, Estado de Resultado Integral

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos
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NIIF, Estado de Cambio en el Patrimonio NIIF y Estado de Flujo
de efectivo bajo NIIF. (Ver figura 14)

D L
» Surpsssreanences

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

PRUEIAD OV £ A tojmamm ooy

FTA00 OF MTUALION PIARCERA Ve
ACTVO
ACTIVO COSSINTY

AFPCTIVG ¥ POAVALINTE S O treC v

8 & 8 B

COMET TRASCENAS S0 Cn

s 2

METEVORATY FRASCERAS FWMDAS

ACTIVOS PRABCE RO

ACTIVOS PIRANCERD S A VALOS BAZORAM E CON CAMENOL EN
W SATADOY

EATA wsmAn ¢

23212 ¢ B

BONTA LA

2 3 8 8 B

s Cumunt Cale PSS 111 ) ASe i
w5 Lo Poca S

Figura 14 Ingreso de Informacion Financiera — Mercado de Valores

2.3.3.1. Ingrese los valores en cada una de las cuentas de los
formularios del Estado de Situacién Financiera, Estado
de Resultado Integral, Estado de Cambio en el
Patrimonio y Estado de Flujo de Efectivo.

Nota: Al cambiar de pestafia su informacion se almacena
automaticamente.

2.3.3.2. Una vez ingresada la informacién de sus formularios,
presione el botbn CUADRAR para realizar la cuadratura
de los estados financieros.

2.3.3.3. Se presentara un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacién de todos los formularios
estd correcta, presione el boton SI. Caso contrario
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presione NO y retorne al ingreso de los formularios. (Ver
figura 15)

l Atencion X l

=5 ;Esta seguro de haberingresado toda la |

| &Y informacion en los formularios de estados

| = financieros sqlicitados? Una vez cuadrada la
informacion, esta no podra ser modificada.

Si | No

Figura 15 Mensaje de Atencion

2.3.3.4. Cuando exista un error durante la cuadratura de los
estados financieros, se mostrara un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

2.3.3.5. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros,
el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y continte con el proceso de envio.

feratat: Co { mmts fmgrowny

Seaulipd Cunsrannse

Figura 16 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no
permitira modificaciones. En caso de necesitar una correccion,
ANTES DE REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE
ESTADOS FINANCIEROS, ingrese a la opcion
CORRECCION DE INFORMACION.
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2.3.3.6. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio
de los estados financieros de acuerdo a lo descrito en el
numeral 3 INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS - PERIODO 2014 O POSTERIORES.

2.4. Siusted seleccion6 que Sl posee consolidados, luego de ingresar y cuadrar
sus estados financieros individuales, debera presionar la opcion “Continuar
consolidados” (Ver figura 17)

% S' PERINTENDENCIA
ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

DATOS GENERALE S DE LA COMPANIA

Expedwits 00 Fue 1700000000054 Purmdo a Rectifcar 2008 T RECTRICATORIO

Nomites CONTIREVCIONES NOIDENTRICADAS QUITC b VT NIMRG de Adminisvadores & Ve Nomina da BockacAcLinistas

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS

" v
Foiha ie s Jums WAt = Mrtocheagizadad NO Niasiro de Regiows 2-BERMUDEL A ASOCE  Tene Consatiidos L]
LI Audton Externo
DATOS DEL CONTADOR
ko y Nombs | e 0
Chdftue del Contathr 0810 1 444H# Apeiios y Nombree 0. s awol e 5 Corrmo el Comagor ke Fgmail cem

Comas Comtadue

Figura 17 Ingreso de Informacién de Estados de Resultados Consolidados

El sistema presentard la pantalla para ingreso de estados financieros
web, permitiendo la carga del formulario 101 del SRI y el registro de los
estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo.
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INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

CONTRBUCONES NO IDENTING  Eapedmite e s 2014

FONMULARD SR) 101 TAL YT TRANININ N TADO I JOUE BFEY

Cangar Aahivg Adwartar

Por favor suba el srchive

e T

Figura 18 Pantalla Ingreso de Estados Financieros Web

El formato del formulario 101 del SRI y su instructivo se
encuentran publicados en la opcién INFORMACION
FINANCIERA Y SOCIETARIA de la seccion GUIAS PARA EL
USUARIO del portal web institucional.

2.4.1. Ingrese el nombre y la identificacion del representante legal y
contador de la compaiiia.

2.4.2. Presione el boton GUARDAR.
Si presiona el botén Adjuntar sin registrar la informacion del
representante legal y contador, el sistema mostrara un mensaje
indicando que debe ingresarlos.

2.4.3. Cargue el archivo en formato excel.
Recuerde que el archivo excel debe contemplar las consideraciones
descritas en el instructivo.
El sistema validara el contenido del formato excel, y en el caso de
encontrar errores en el contenido de las celdas, mostrara un
mensaje detallando el error de la celda.

2.4.4. Ingrese la informacion del estado de flujo de efectivo y del estado
de cambio en el patrimonio.
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g
% Sl PERINTINDENCIA
"

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

ENEROM MLLENILIA ENERATLL Eopaitaine 1 ' a0

ERTADO DF FLALODE BICCTVO NN

WCRENENTONETO JDISNNUCION) ENELEFECTVO Y
EQUVALENTES AL EFECTIVO ANTES DEL EFECTODE LOS "
CAMBIOS EN LA TASA DE CAMRK

FLUSOA DE EFECTIVO PROCEDENTES DE AUTILIZADON EN)
ACTRDADE S 1T 0P RAC KM

"

Chhnah de Cobnon o 4LV A tes s aper 200N Ll W

Chaany de pagen por acteidadies de apntacam TR M

PoIet O Crumenhona e (0 o AATHREET (e Darten | MV

Figura 19 Ingreso de estado de cambio el patrimonio y estado de flujo de efectivo

2.4.5. Ingresada la informacién, presione el boton CUADRAR para
realizar la cuadratura de los estados financieros.

2.4.5.1. Se presentard un mensaje de alerta. En caso de estar
seguro de que la informacion de todos los formularios esta
correcta, presione el botén Sl. Caso contrario presione NO
y retorne al ingreso de los formularios. (Ver figura 20)

Atencion X

V= ¢Esta seguro de haberingresado toda la

@ informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, ésta no podra ser modificada.

Figura 20 Mensaje de Atencion

2.4.6. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados
financieros, se mostrard un mensaje de error indicando los campos
que deben ser corregidos.
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2.4.7. Sino existen errores al cuadrar los estados financieros, el sistema
mostrara la pantalla de resultado. Cierre la pantalla y continie con
el proceso de envio.

Figura 21 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS,
ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 8.

2.4.8. Cuadrada la informacién, usted debera realizar el envio de los
estados financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 3
INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS -
PERIODO 2014 O POSTERIORES.
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3. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2014 O
POSTERIORES

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros del afio 2014 o
posteriores, y enviar dichos documentos a la Superintendencia de Compainiias,
Valores y Seguros.

3.1. Para completar su proceso de envio de informacién financiera, ingrese
sus anexos de estados financieros a través de la opcion “Ingreso de
Anexos de Estados Financieros” dentro de la opcién Estados
financieros. (Ver figura 22)

% O

N
m:-—_ Hor-:: “LEL

:
i
5’%

Figura 22 Ingreso de Anexos de Estados Financieros

3.1. La pantalla mostrara una lista de documentos que la compafiia tiene que
enviar.
La ndmina de socios o accionistas, ndmina de administradores y los
formularios de Estados Financieros registrados son generados
automaticamente por el sistema, y se muestran precargados en la
pantalla. Usted puede revisar los documentos precargados presionando
los botones “VER PDF”, “FORMULARIO 101", “VER ECP” o “VER EFE”.
(Ver figura 23)
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Figura 23 Ver documentos adjuntos

3.2.  Adjunte los documentos en formato PDF en cada uno de los indices
habilitados para el efecto. (Ver figura 24)

RECEPCION ELECTRONICA DE LA INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA

IRAONN IAFIA ICAPSA BA 1 npwidinntn LRLL) Mue 179060456000

NOmma oo Socos o Accumsing & Wi ror

NOmma de Acminiir sdores & VoI OIS

Eatados Fimancmros Dag N B I WRMLILARKD 101 o W LCP o i H
NOWES 4 o £ aiados Finenc mros ‘ﬂ Adponlie & '™ ror

horine de iepresentans Lepsl ‘4 At o W FoF

Idorne o Comisanio P Adpentie oW rof

Ieborinie dm Asatitonia Eaterna [ Adpatie o ™ Por

NI 1 Aot o W MOF

ACtn e Junia Gl on W g
A0 Do om bon Tl P Aot & Wi POF
Fiancmron

AL

Figura 24 Pantalla para adjuntar anexos

Los documentos que se deben adjuntar son:
e Notas a los estados financieros
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Informe de Representante Legal

Informe de Comisario

Informe de Auditoria Externa

RUC

Acta de Junta General en la que se aprobaron los Estados
Financieros

e NOmina de socios 0 accionistas (obligatorio para Sucursales
Extranjeras)

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizacion (escaneo), caso
contrario esta informacién serd eliminada y el incumplimiento seré
reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las compafias deben presentar todos los documentos
sefalados anteriormente.

3.2.1. Si su compairiia no esta obligada a presentar informe de auditoria
externa, el indice “Informe de auditoria externa” no es
obligatorio, caso contrario el sistema mostrara los mensajes de
alerta correspondientes.

3.2.2. Sila compafiia es de responsabilidad limitada, el indice “Informe
de Comisario” es obligatorio siempre que los estatutos de la
compafiia establezcan la obligatoriedad.

3.2.3. Sila compaifiia es un sujeto obligado de acuerdo a lo determinado
por la Ley de Prevencién, Deteccion y Erradicacion del Delito de
Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos, debera
presentar el Informe de Auditoria de Cumplimiento de las
Normas de Prevencién de Lavado de Activos a través de la
opcion correspondiente en el Portal de Tramites de la
Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros.

3.3. Finalizada la carga de los archivos presione el botén “Enviar” y el
sistema grabara la informacién y enviara una notificacién electrénica con
el detalle de la informacién enviada.

Una vez enviado los anexos de estados financieros, su proceso de envio
de informacion habra culminado.
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Cualquier modificacion a la informacion que se desee realizar a partir
de este momento deberd ser ingresada a través de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 6.

Cualquier modificacion a los anexos de los estados financieros que
se desee realizar debera ser ingresada a través de la opcion
RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.

3.4. La notificacion electronica sera enviada al correo electronico de la
compairiia y contendra el detalle de la informacion presentada. Esta
notificacion es preliminar hasta que la informacion sea procesada. (Ver
figura 25)

@ Slll’l:Ri\ TENDENCIA
DR CONPANIAS VALOIGS V SSGILROS
—

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION A SUPERCIAS
NUMERO DE EXPEDIENTE: 141015
INFORMACION CORRESPONDIENTE AL ANO: 2015
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 2016-05-04 12:39:12.448

TECNOLOGIA DE LA LIMPIEZA S.A. TECNOLIMSA

Fecha de presentacion de su informacién financiera y societaria: 2016-05-04 12:39:12.448
Documentos Enviados:

e 1 Némina de Socios / Accionistas

e 2 Informe de Gerente

e 3 Informe de Comisario

e 4 Noémina de Administradores

e 5RUC

e 6 Estado de Cambios en el Patrimonio

e 7 Estado de Flujos de Efectivo

e 8 Notas a los Estados Financieros

® 9 Actade laJunta General

La informacién enviada ha sido recibida y serdA procesada en las proximas horas.

Si usted cumplié con el envio de formulario 101 ante el SRI, su comprobante original con el valor por concepto de
determinacion tributaria, sera remitido mediante notificacion electrénica.

Recuerde que se considera cumplida la obligacién cuando la compafiia ha presentado su informacién ante el SRI y la
Superintendencia de Compaiias, Valores y Seguros.

El Certificado de Cumplimiento de Obligaciones reflejara el cumplimiento de la presentacion de informacién anual, una
vez que la informacion haya sido procesada.

Nota: Esta notificacion confirma el cumplimiento del envio de su informacién financiera a través del portal web de la
Superintendencia de Compafifas, Valores y Seguros.

Figura 25 Ver documentos adjuntos
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3.5. Cuando la compaiiia cumpla su obligacion ante el SRI (Formulario 101)
y ante la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros, el sistema
procesara la informacién y emitira el comprobante original con la
indicacion del valor por concepto de determinacion tributaria.

Este comprobante sera enviado al correo electrénico de la compaiiia.

COMPROBANTE DEL ENVIO DE LA INFORMACION ANUAL
NUMERO DE EXPEDIENTE: 2
INFORMACION CORRESPONDIENTE AL ANO: 2014
FECHA DE EMISION DEL COMPROBANTE: 2015-03-12 11:04:47.246

OYM SAA.

Fecha de presentacion de su informacion financiera y societaria :2015-03-12 11:04:47.246
Documentos Enviados:

« 1Balance / Estado de Situacion Financiera

* 2 Informe de Gerente

* 3 Informe de Comisario

* 4 Estado de Resuitado integral

* 5 Estado de Cambios en ei Patrimonio

# 5 Estado de Flujos de Efectivo

* 7 Notas a los Estados Financieros

* 8 Acta de ia Junta General

Determinacion Tributaria

De acuerdo a la informacion financiera ingresada, el valor a pagar por concepto de constribucion a la
Superintendencia de Companias, Valores y Seguros correspendientes a su compania es de $31012.08
dolares de los Estados Unidos de America

Estos valores estan sujetos a intereses en los casos de presentacion tardia de los Estados
Financieros.

Atentamente,

Figura 26 Notificacion electronica- comprobante de envio
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4. INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2013 O ANTERIORES

Al dar clic sobre la opcion INGRESAR BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX,
el sistema validara si la compafia tiene que presentar estados financieros bajo
Normas Ecuatoriana de Contabilidad o bajo Normas Internacionales de
Informacién Financiera.

4.1. Sisu compafia pertenece al sector societario y sus estados financieros
deben presentarse bajo NIIF, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

e —

Figura 27 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NIIF

4.2. Si su compafiia pertenece al sector societario y sus estados financieros
deben presentarse bajo NEC, el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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Figura 28 Ingreso de Estados Financieros 2013 o anteriores bajo NEC

4.3. Ingrese la informacion general de la compafia: personal ocupado, fecha
de la junta general que aprobé el balance, nimero de Auditor Externo
RNAE (si la compariia estuviere obligada a presentar el informe de
auditoria externa), identificacion y nombre completo del contador.

4.4. Si la compafia debe presentar estados financieros consolidados de
acuerdo a lo establecido en la NIC 27 y en la seccion 9 de la Norma
Internacional de Informaciéon Financiera para Pequefias y Medianas
Entidades (NIIF para las PYMES), seleccione la opcion “Si” en el casillero
“Tiene consolidados?”. El Sistema mostrara el siguiente mensaje,
presione el boton ACEPTAR:

Aepta Ol

Figura 29 Mensaje

4.5. En la esquina superior derecha de Formulario para el ingreso de
informacion bajo NEC, o Formularios para el ingreso de informacion
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individual bajo NIIF, presione los hipervinculos para visualizar la nébmina
de socios o0 accionistas y la nomina de administradores, cortadas al 31
de diciembre del afio al que correspondan los estados financieros
presentados. Apareceran las siguientes pantallas:

SILADFOIMMACION QUE SE WNIESTRAIN LA PANTALLA SO £ LA CORRECTA NO OBSTANTI DN QL CONTIVX
CONTL INVIO DE SUS TSTADGS FTNANCITROS § ANINGS FARA DAR COMPMLIMENTD A ST ONLICADION,
U A ACTRCARSE AT S PVRTTITE N S AR S SO T A8 TR ORI

SELA TRTORMACKYS QUE 57 MITSTRA DN LA PANTALLA MO TS LA CORRICTA, VO OBSTANTE 8 QT CONTISTE
CONFLEVVIO B SUS ESTADOS FINANCIEROS § ANTAOS FARA DAR COMPLAMENTO A SU ORLIGAL N,
DERERA ACTIROARSE A LA DNSTITUONY PARA SOLICTTAR LA DDA COREICONON

Figura 30 Nomina de socios o accionistas y Nomina de Administradores

4.6. En la seccion Formulario para el ingreso de informacién bajo NEC o
Formularios para el ingreso de informacion individual bajo NIIF
segun sea el caso, ingrese los codigos de las cuentas y el valor
correspondiente de las mismas.

Al ingresar el cédigo de la cuenta, el sistema mostrara la descripcion
automaticamente y usted podra ingresar el valor correspondiente.

Nota: Si la compafiia debe presentar estados financieros con formato
NEC debera llenar un solo formulario de ingreso; si el formato es NIIF,
deberd llenar cuatro formularios.

Los estados financieros a presentar bajo NEC son:
e Estado de Situacion.
e Estado de Resultados.

Los estados financieros a presentar en NIIF son:
31
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Estado de Situacion Financiera.
Estado de Resultado Integral.
Estado de Flujos de Efectivo, vy,
Estado de Cambios en el Patrimonio.

4.7. Sidesea utilizar la opcion “IMPORTAR” para cargar la informacion, debe
tener un archivo tipo texto que en su estructura considere los campos:
“Cddigo de cuenta” <tab> “Valor en ddlares” <enter>:

~ BALANCE: Bloc denotas
Archivo Edicion Formato Ver

B11 120
312 200

Figura 31 Importar informacion

Para importar se debe realizar lo siguiente:

4.7.1. Presione el botén Examinar.

4.7.2. Seleccione el archivo tipo texto.

4.7.3. Presione el boton IMPORTAR. (Ver figura 32 y 33)
El sistema mostrara una ventana indicando que el archivo ha sido
importado satisfactoriamente.

4.7.4. Presione el boton ACEPTAR.

[ S 0e0at Sevtadicion v s iilad bt it |

Figura 32 Importar archivo de texto (NEC)
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== oo

LR A - sCusibsion s e
Figura 33 Importar archivo de texto (NI1F)

4.8. Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el boton
VALIDAR INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

4.8.1. Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje indicandolo
para que realice la modificacion correspondiente. Caso contrario,
el sistema habilitard el boton GRABAR INFORMACION o
GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS INDIVIDUALES, segun
sea el caso.

4.9. Si estd de acuerdo con la informacion, presione el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso. Contintia el numeral 5 INGRESO
DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O
ANTERIORES.

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitird
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIERQS, ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION.
Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacién
ingresada (en borrador), debera mantener el estado financiero
descuadrado.

4.10. Sila compaiia va a presentar por primera vez estados financieros bajo
NIIF, al finalizar el ingreso de los valores correspondientes a los estados
financieros individuales, debe ingresar los valores correspondientes a los
estados financieros conciliados de NEC a NIIF, de la siguiente manera:
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4.10.1. Presione el boton CONTINUAR CON EL INGRESO DE LA
CONCILIACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS BAJO NIIF
de la pagina de ingreso de estados financieros bajo NIIF. (Ver
figura 30)

A INFOSOLACTON BA SEDO INGHESADA CON EXTO SLESTA SE ENUUENTRA COMPLETA PROCEDA QO 5L ENVIO ELECTRONICO D LOS DOCUMENTOS

2o SX23

Figura 34 Boton Ingresar Conciliacion de los Estados Financieros

4.10.2. El sistema mostrara los Formularios para el ingreso de
informacion de la conciliacién bajo NIIF (Ver figura 35),
ingrese los codigos de las cuentas y el valor correspondientes de
las mismas.

Al ingresar el codigo de la cuenta, el sistema mostrara la
descripcion autométicamente y usted podra ingresar el valor
correspondiente.

Si desea importar la informacion de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 4.7.
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Figura 35 Formularios para el ingreso de informacion de la conciliacion bajo NIIF
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4.10.3. Al finalizar el ingreso de los valores, presione el boton
CALCULAR TOTALES DE LA CONCILIACION.

4.10.3.1. Si existe algun error, el sistema mostrara un mensaje
indicandolo para que se realice la modificacion
correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitara el
botdn GRABAR INFORMACION DE LA
CONCILIACION.

4.10.3.2. Si est4 de acuerdo con la informacion, presione el botdén
GRABAR INFORMACION DE LA CONCILIACION
habilitado por el sistema (Ver figura 36). Continta el
numeral 5 ENVIO DE LA INFORMACION - PERIODO
2013 O ANTERIORES.

Figura 36 Boton Grabar informacion de la conciliacion

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la
informacion ingresada, deberd mantener el estado financiero
descuadrado.

4.11. Si la compafia estd obligada a presentar estados financieros
consolidados, de acuerdo a lo establecido en la NIC 27 y en la seccion 9
de la Norma Internacional de Informacion Financiera para Pequeias y
Medianas Entidades (NIIF para las PYMES), al finalizar el ingreso de los
estados financieros individuales y de las conciliaciones de NEC a NIIF,
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en el caso de estar obligada, debe ingresar los valores correspondientes

a los estados financieros consolidados, de la siguiente manera:

4.11.1. Presione el boton PRESIONE AQUI PARA INGRESAR
ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS BAJO NIIF que se
encuentra en el formulario de ingreso de conciliaciones de
estados financieros bajo NIIF.

4.11.2. El sistema mostrar4d los Formularios para el ingreso de
estados financieros consolidados (Ver figura 37), ingrese los
codigos de las cuentas y el valor correspondientes de las
mismas.

Al ingresar el codigo de la cuenta, el sistema mostrara la
descripcion automaticamente y el usuario podra ingresar el valor
correspondiente.

Si desea importar la informacién de las cuentas, repita los pasos
descritos en el numeral 4.7.

Figura 37 Estados Financieros Consolidados

4.11.3. Alfinalizar el ingreso de los valores, presione el boton VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrard un mensaje indicandolo

para que se realice la modificacion correspondiente. Caso
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contrario, e] sistema habilitard& el botbn GRABAR
INFORMACION DE CONSOLIDADOS.

4.11.4. Si estda de acuerdo con la informacion, presione el botdn
GRABAR INFORMACION DE CONSOLIDADOS habilitado por
el sistema. Continta el numeral 5 INGRESO DE ANEXOS DE
ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.

Recuerde que una vez grabada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR _EL ENVIO DE_INFORMACION DE ESTADOS
FINANCIEROS, ingrese a la opcion CORRECCION DE
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la
informacion ingresada, debera mantener el estado financiero
descuadrado.
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5. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O
ANTERIORES

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros del afio 2013 o anteriores, y
enviar dichos documentos a la Superintendencia de Compafiias, Valores y
Seqguros.

5.1. Para completar su proceso de envio de informacién financiera, ingrese
sus anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS dentro del menu Estados
Financieros (Ver figura 38)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Figura 38 Menu Estados Financieros

5.2. El sistema presentara una pantalla con los envios pendientes. Presione
el hipervinculo ENVIAR ELECTRONICAMENTE que se muestra en la
columna Forma de Envio (Ver figura 39).

Figura 39 Pantalla Envio electronico

El sistema abrira la pantalla para adjuntar los anexos de los estados
financieros. (Ver figura 40)
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Figura 40 Pagina para realizar el envio electrénico de la informacion
En esta pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
a) Visualizar los documentos (en formato PDF) generados

automaticamente por el Sistema en funcién de la informacién de los
estados financieros ingresada por el usuario. (Ver figura 41)

Sl e - Rawm -

Figura 41 P4gina para realizar el envio electrénico de la informacion
El sistema presentard el estado financiero generado por el sistema
en funcién de la informacion financiera ingresada. (Ver figura 42)
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Figura 42 Ejemplo de estado financiero generado por el sistema

Los documentos generados por el Sistema son:

e Estados Financieros bajo NEC (originales o rectificatorios)

e Estados Financieros individuales bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

e Estados Financieros conciliados de NEC a NIIF (originales
o rectificatorios)

e Estados Financieros consolidados bajo NIIF (originales o
rectificatorios)

e NOmina de Socios o Accionistas

e NOmina de Administradores

b) Cargar los documentos (en formato PDF) que el sistema no genera
automaticamente y cuya elaboracion es responsabilidad de la
compafiia, éstos son:

* Notas a los Estados Financieros

* Informe de auditoria externa

» Informe de gerente

* Informe de comisario

« RUC

» Acta de la Junta General que aprobé los estados financieros

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizacion (escaneo), caso
contrario esta informacion sera eliminada y el incumplimiento sera
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reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las compafias deben presentar todos los documentos
sefialados anteriormente. Los documentos de presentacion obligatoria
estaran marcados con un asterisco.

5.3. Para cargar un documento, presione el boton EXAMINAR que
corresponda. (Ver figura 43)

Figura 43 Boton Examinar

5.4. Seleccione el archivo PDF y presionar el boton ABRIR. (Ver figura 44)
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Figura 45 Elegir archivos para cargar

5.5. Una vez seleccionado el archivo, presionar el boton CARGAR para
cargarlo en el sistema. (Ver figura 46)

e . . | . Sdoeam e » . O —

Figura 46 Cargar archivo al sistema

Inmediatamente el sistema inicia la carga del archivo PDF hacia un
repositorio temporal en los servidores de la Superintendencia de
Compafias, este proceso puede durar varios segundos, inclusive
minutos, dependiendo del tamafio del archivo y de la conexion de Internet
del usuario. Mientras el proceso de carga se lleva a cabo, el Sistema
presenta un mensaje como el que se puede ver en la figura 47.
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Figura 47 Mensaje del sistema

Si no se produce ningun inconveniente durante la carga del archivo PDF,
el sistema notificara al usuario sobre el resultado satisfactorio del
proceso. Esto puede verse en la figura 48.

nsaje de pagina web

!: £} archivo FOF ha 50 cargado catif actcriamente Haga cic en of botin Aceptar para contrmar |

L Acoptar )

Figura 48 Mensaje de pagina web

Asi mismo, si se produce algun error durante la carga del archivo PDF,
el sistema notificara al usuario sobre el error producido. En el ejemplo de
la figura 49, el Sistema indica al usuario que NO se ha podido cargar el
archivo debido a que “es demasiado grande para el numero de
paginas que tiene”, en este caso el usuario debera volver a escanear el
documento en blanco y negro utilizando una resolucibn maxima de 300

ppp (puntos por pulgada).
winaje de paging wel ]

'\ 2 artwve F0F o5 Cenena®) gonds e o nime0 O pagres gur Bme. U Lana o maane Jewido por pagna o5 S0 150 KB % se Deta de un ‘
2.0 Xt e ynwad) ¢ marec w00 NaC e oF DErct » YT 00N Wi reschtr B Oe 100 200
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Figura 49 Mensaje de pagina web

Una vez que el archivo PDF ha sido cargado, el sistema sustituye el
botén “CARGAR” por el boton “REEMPLAZAR”. Esto significa que el
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usuario puede remplazar el archivo previamente cargado seleccionando
un nuevo archivo haciendo clic el botén “EXAMINAR” y posteriormente
haciendo clic en el botén “REEMPLAZAR”. Adicionalmente se pone un
‘visto” en la casilla de verificacion correspondiente al documento
cargado. (Ver figura 50).

1)

Tl

Figura 50 El usuario puede remplazar un archivo PDF previamente cargado utilizando el botén
Reemplazar

5.6. Una vez cargados todos los documentos, presione el boton “ENVIAR
DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION Y OBTENER EL
COMPROBANTE DE PRESENTACION” que se encuentra en la parte
inferior de la ventana.

N6mina de socios.pdf
Noémina de administradores. pdf ...
Informe de gerente.pdf
Informe de comisario.pdf xyes

Formulario actualizacion.pdf e

RUC.pdf Tawv n

R . -

Figura 51 Boton ENVIAR DEFINITIVAMENTE LA INFORMACION

45

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 18

El proceso de envio definitivo de la informacion anual puede tardar varios
segundos, mientras esto sucede el Sistema presenta un mensaje que
indica al usuario que esta procesando la informacion y que por favor
espere un momento (ver figura 52).

Figura 52 Mensaje de procesamiento

Si no se produce ningun error en el envio definitivo de la informacién, el
Sistema presentara el comprobante de presentacion de la informacion,
tal como se muestra en la figura 53. Alli se encuentran dos hipervinculos
gue permiten al usuario “IMPRIMIR EL COMPROBANTE” y “CERRAR
ESTA VENTANA”.

B

SEE A EaL

Figura 53 El Sistema presenta el comprobante de presentacion de la informacion
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El comprobante de presentacidn contiene en la parte derecha (ver figura
53) un codigo QR que garantiza la autenticidad del mismo, y el valor a
pagar por concepto de contribucion societaria del periodo contable
reportado. Los intereses y multas seran calculados en las ventanillas de
Contribuciones del Departamento Financiero de esta entidad.

Inmediatamente después de que el sistema muestra el comprobante de
presentacion, se abre automaticamente la ventana para que el usuario
pueda imprimir este comprobante que debera guardar como prueba de
la presentacion de la informacion anual de la compaifiia.

Una vez enviado los anexos de estados financieros, su proceso de envio
de informacién habra culminado.

Cualquier modificaciéon a la informacion que se desee realizar a partir
de este momento deberd ser ingresada a través de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 6.

Cualquier modificacion a los anexos de los estados financieros que
se desee realizar debera ser ingresada a través de la opcion
RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.
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6. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2014 O
POSTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifique a otro correspondiente al
periodo 2014 o posterior.

6.1. Dentro del menu de estados financieros, presione el boton INGRESAR
BALANCE RECTIFICATORIO.

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Figura 54 MenU Estados Financieros

6.2. Seleccione el afio del estado financiero que desea rectificar.

DOCHTACTON DF ENTADOS FINANCEEROS FOR AT DEL REMUESENTANTE LEOAL DE LA COMPASTA. PREVIO AL ENVIO BLECTIONIOO DE LA BNFOIRMACION A LA SUFERINTENDENCTA T COMPANIAN

GHLECCIONE REL ARD U FL QU CYORE SARA TL IALASE Y WAL T 11 1A ORI '

FAPU RN s Wby

ety T e DN PURMRA AR " .', A

TECMALE LA TR om0 KAl & L 1P ERMTENDEMOA m‘
Mo iyy ) ) ‘
dnbo o6 N e v

Figura 55 Seleccion del afio del estado financiero a rectificar

6.3. Al seleccionar un afo igual o superior a 2014, el sistema presentara la
pantalla de informacién general de la compafiia.

6.3.1. Si la informacion se encuentra actualizada, presione el botén
CONFIRMAR Y CONTINUAR.

6.3.2. Sila informacién de la pantalla no es la correcta, realice el proceso
de Actualizacion de Datos (Ver Manual de Usuario Actualizacion
de Informacién General y Solicitud de Clave de Acceso).

6.4. A continuacion el sistema presentara la pantalla para registrar la informacién
general de los estados financieros, de la siguiente manera:

48

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 18

6.4.1. Ingrese la fecha de la junta de socios o accionistas que aproboé los
estados financieros.

6.4.2. Si la compafia estd4 obligada a presentar informe de auditoria,
registre el NUumero de Registro del Auditor Externo.

6.4.3. Seleccione si la compaiiia tiene que presentar estados financieros
consolidados.

= Siel estado financiero original que se desea rectificar contenia
consolidados, el sistema mostrara estos formularios para su
ingreso  obligatorio. Mostrara el boton CONTINUAR
CONSOLIDADOS junto al botén CONTINUAR INDIVIDUAL.

= Si el estado financiero original que se desea rectificar no
contenia consolidados, el sistema permitird seleccionar si
posee 0 no consolidados. Si selecciona la opcion “SI”, el
sistema mostrara el boton CONTINUAR CONSOLIDADOS.
6.4.4. Ingrese los datos del contador.

S' PERINTENDENCIA

ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS WEB

DATOS GENERALES DE LA COMPANA

Eapadmim 1M M QUE2S I OGN Peraio a Rectitier 200 Two RECTFATOR)

Mostie ENERGA MLLENNUM ENERMLL CIA LTDA . Vot Nomea de Arkreniadores @ Vo Wonma de Soapyhcownite

JUNTA DE SOCI0S O ACOONISTAS

Tt OO0 (e Misniwio de Hsgmtin
Forha v W Jwnia NO Tieos Consobados
Asdtoris Altior Exisene

DATOS DEL CONTADOR

Ageiion y Nombires del Numero de Regmiro el
Coafub M sol Comade Cotreo dul Comade
Corttadoe Contasor

* Comrum naviaim

Figura 56 Datos generales del estado financiero rectificatorio

6.5. Presione el botén CONTINUAR INDIVIDUAL.

Al dar clic sobre el boton, el sistema validara la fecha de presentacién del
estado financiero original que se desea rectificar.

6.5.1. Si el estado financiero original fue presentado antes del 16 de
marzo de 2016, el sistema presentara la pantalla para registrar el
formulario 101 del SRI, estado de flujo de efectivo y el estado de
cambio en el patrimonio.
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6.5.2.  Si el estado financiero original fue presentado a partir del 16 de
marzo de 2016, el sistema presentara la pantalla para adjuntar el
formulario 101 del SRI, el estado de flujo de efectivo y el estado de
cambio en el patrimonio.

El formato del formulario 101 del SRI y su instructivo se
encuentran publicados en la opcién INFORMACION
FINANCIERA Y SOCIETARIA de la seccion GUIAS PARA EL
USUARIO del portal web institucional.

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

Figura 57 Rectificatorio 2014 o posteriores - carga de formulario 101

6.5.2.1. Ingrese el nombre y la identificacion del representante
legal y contador de la compainiia.

6.5.2.2. Presione el boton GUARDAR.
Si presiona el botén adjuntar sin registrar la informacion
del representante legal y contador, el sistema mostrara
un mensaje indicando que debe ingresarlos.

6.5.2.3. Cargue el archivo en formato excel.
Recuerde que el archivo excel debe contemplar las
consideraciones descritas en el instructivo.
El sistema validara el contenido del formato excel, y en
el caso de encontrar errores en el contenido de las
celdas, mostrard un mensaje detallando el error de la
celda.
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6.6. Ingrese la informacion del estado de flujo de efectivo y del estado de cambio
en el patrimonio.

6.7. Ingresada la informacion, presione el boton CUADRAR para realizar la
cuadratura de los estados financieros.

\
% Sl PERINTENDENCIA
—

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

ENERC MLLERPLIA ENERATLL Eopaitaine 1Mk ' P L

ERTADO DF FLO DE ErCECTVO NN

WMCRENENTO NETO IDISNNUCION) EN ELEFECTVO ¥
EQUVALENTES AL EFECTIVO ANTES DEL EFECTODE LOS w
CAMBIOS EN LA TASA DE CAMRK

FLUSOA DE EFECTIVO PROCEDENTES DE UTILIZADON EN)

"
ACTRADADE $ DF OPERAC KN

Cnnh 0 Cotmos o 4L ates s aper aoin ' U "n

..........

Claany e pagos peow actediadies de opntacam wan Ll
P et O Crumehava e (0 o MATHREET (e Darten | IV #1008 0w
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Figura 58 Ingreso de estados financieros rectificatorios

6.7.1. Se presentarda un mensaje de alerta. En caso de estar seguro de
que la informacion de todos los formularios esté correcta, presione
el boton Sl. Caso contrario presione NO y retorne al ingreso de los
formularios. (Ver figura 59)

Atencion X

V= ¢Esta seguro de haberingresado toda la

@ informacion en los formularios de estados
financieros solicitados? Una vez cuadrada la
informacion, ésta no podra ser modificada.

[ s J[ No |

Figura 59 Mensaje de Atencion
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6.7.2. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados
financieros rectificatorios, se mostrara un mensaje de error
indicando los campos que deben ser corregidos.

6.7.3. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros
rectificatorios, el sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la
pantalla y continte con el proceso de envio.

Figura 50 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitira
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE
REALIZAR EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS,
ingrese a la opcion CORRECCION DE INFORMACION. Ver numeral 8.

6.8. Para ingresar estados financieros CONSOLIDADOS, siga los pasos
descritos en el numeral 2.4 de la seccion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

6.9. Cuadrada la informacién, usted debera realizar el envio de los estados

financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 3 INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2014 O
POSTERIORES.
Si usted desea solamente corregir alguno(s) de los documentos enviados
como anexos de estados financieros (no informacion de los formularios),
utilice la opcion RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.
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7. INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS RECTIFICATORIOS 2013 O
ANTERIORES

Permite ingresar un estado financiero que rectifique a otro correspondiente al
periodo 2013 o anterior.

7.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion INGRESAR
BALANCE RECTIFICATORIO. (Ver figura 61)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Figura 61 Menu Estados Financieros

El sistema muestra la siguiente pantalla:

Figura 62 Seleccionar afio del estado financiero rectificatorio

7.2. Seleccione el afio del estado financiero que desea rectificar.
Al seleccionar un afio igual o inferior a 2013, el sistema reconoce si el estado
financiero original fue presentado bajo NEC o bajo NIIF, y muestra la
pantalla correspondiente:
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Figura 63 Rectificatorio bajo NEC
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Figura 64 Rectificatorio bajo NIIF

7.3. Ingrese la informacion correspondiente a los datos generales de la
compafiia: fecha de la junta general que aprob6 el balance, numero de
Auditor Externo RNAE (en caso de estar obligada a presentar informe de
auditoria) e identificacion, nombres y numero de registro del contador.

7.4. Para el caso de rectificatorio bajo NIIF, la pantalla muestra ademas las
opciones: Tiene conciliaciones? y Tiene consolidados?(Ver figura 65)
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Figura 65 Seccion Datos generales bajo NIIF

7.4.1. Si selecciona “SI” en el campo “¢ Tiene Consolidados?”, el sistema
permitira ingresar al link para grabar estados financieros consolidados
rectificatorios.

7.4.2. Siselecciona “SlI” en el campo “¢ Tiene Conciliaciones?”, el sistema
permitird ingresar al link para grabar conciliaciones rectificatorios.

Nota importante:

e Si la compafia presentd Estados Financieros individuales y
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero
rectificatorio deber& obligatoriamente presentar rectificatorios de
las conciliaciones.

e Si la compafia presentdé Estados Financieros individuales sin
conciliaciones, al momento de ingresar un estado financiero
rectificatorio podra presentar las conciliaciones.

7.5. Ingrese la informacion financiera de la compafiia en el Formulario para el
ingreso de informacion bajo NEC, o Formularios para el ingreso de
informacion individual bajo NIIF.

7.6. Una vez ingresadas o importadas las cuentas, presione el botén VALIDAR
INFORMACION Y CALCULAR TOTALES.

Si existe algun error, el sistema mostrard un mensaje indicandolo para que
realice la modificacion correspondiente. Caso contrario, el sistema habilitara el
boton GRABAR INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso.
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7.7. Si esta de acuerdo con la informacion, presione el boton GRABAR
INFORMACION o GRABAR INFORMACION DE LAS NIIFS
INDIVIDUALES, segun sea el caso.

Una vez presionado el botdn, no podra realizar modificaciones a la
informacioén del formulario.

Para modificar la informacion, usted debera utilizar la opcion CORREGIR
INFORMACION. Ver numeral 8.

Nota importante: Si desea grabar de forma provisional la informacion
ingresada (en borrador), debera mantener el estado financiero descuadrado.

7.8. Para ingresar estados financieros CONSOLIDADOS o CONCILIACIONES,
siga los pasos descritos en el numeral 4 INGRESAR BALANCE ORIGINAL
DEL ANO 2013 O ANTERIORES.

7.9. Cuadrada la informacion, usted debera realizar el envio de los estados
financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 5 INGRESO DE ANEXOS
DE ESTADOS FINANCIEROS - PERIODO 2013 O ANTERIORES.
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8. CORRECCION DE LA INFORMACION ENVIADA A TRAVES DEL PORTAL
WEB

Esta opcion permite al usuario modificar aquellos estados financieros cuadrados y
grabados, sean estos originales o rectificatorios, siempre y cuando no hayan
enviado sus anexos de estados financieros a través de la opcion INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS, del portal web institucional.

Para modificar aquellos estados financieros enviados a través del aplicativo
cliente, siempre y cuando no hayan sido procesados? por la Superintendencia de
Compafiias, Valores y Seguros.

8.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion CORRECCION
DE INFORMACION. (Ver figura 66)

SECTOR SOCIETARIO - ESTADOS FINANCIEROS

Orign Ao

Figura 66 Menu Estados Financieros

8.2. El sistema mostrara la pantalla de correccion. Seleccione el formulario que
requiere corregir o habilitar para digitacion. (Ver figura 67)

Figura 67 Correccion de Informacion

2 Los estados financieros se entienden procesados una vez que se ha recibido el formulario 101 a través del Servicio
de Rentas Internas, los estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo, y los documentos anexos
correspondientes.
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8.3. Si requiere modificar informacion del personal ocupado, RNAE, Fecha de
Junta o la informacion del contador, ingrese la nueva informacion en el
campo correspondiente y presione el boton GRABAR, ubicado en la parte
inferior del campo.

8.4. Si requiere eliminar totales y habilitar la digitacion del formulario
seleccionado, presione el boton ELIMINAR TOTALES.

8.5. Una vez deshabilitados los totales, debe ingresar al portal web o a la
aplicacion, segun corresponda.

8.5.1. Si usted presentd los estados financieros que desea corregir a
través del portal web, debera ingresar a la opcion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO XXXX o INGRESAR BALANCE
RECTIFICATORIO segun el caso, y corregir la informacion de
acuerdo a lo que requiera.

8.5.2. Si usted presentd los estados financieros que desea corregir a
través de la aplicacion cliente, deberd ingresar nuevamente a la
aplicacion y corregir la informacién o documentos de acuerdo a lo
gue requiera.
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9. SOLICITAR PRORROGA

Ver Manual de Usuario “Solicitud de Prorroga para Presentacién de Estados
Financieros”, publicado en la seccion GUIAS PARA EL USUARIO del portal web
de la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

http://appscvs.supercias.gob.ec/quiasUsuarios/images/quias/sol prorroga/
MANUAL DE USUARIO.pdf
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10. INGRESO DE BALANCE INICIAL

De acuerdo a lo establecido en el REGLAMENTO PARA EL PROCESO
SIMPLIFICADO DE CONSTITUCION Y REGISTRO DE COMPANIAS POR VIA
ELECTRONICA, las compafiias constituidas electronicamente deben presentar a
la Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros, dentro de los 30 dias
posteriores a la inscripcién de la escritura de constitucion en el Registro Mercantil,
el estado de situacion financiera inicial, el comprobante de depdsito del capital y
asiento de diario.

IMPORTANTE: Para realizar la presentacion del balance inicial, la compafiia debe
tener un usuario y contrasefia. En caso de no tenerlo, debe realizar el proceso de
Actualizacién de Informacién General.

El procedimiento para realizar la presentacion del estado de situacion inicial es el
siguiente:

10.1. Una vez actualizada la informacion general de la compafia, y obtenida la
clave de acceso al portal web, ingrese al menu de estados financieros del
portal de tramites y seleccione la opcion INGRESAR BALANCE INICIAL.

10.2. El sistema presentara la pantalla de datos generales de la compafia.
Presione el boton CONFIRMAR Y CONTINUAR.

ALE! LA CO A

Figura 68 Balance Inicial - Datos Generales de la Compafiia
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10.3. Aparecera la pantalla para ingreso de estados financieros iniciales con dos
pestafas:
v Estado de Situacién Financiera NIIF
v' Estado de Resultado Integral NIIF

Sl FLHIINTENDENCIA

INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

SANION TOASA CONSLATONIA L Lipachares Wi . im

ENTADO UF STUACKON PIWANCIERA N £ {
ACTNO "
ACTVO CORRENTL 0

FIECTVO Y FOUNMALENTE S DE EFRCTVD m L

ACTNOS SINANCHEHOY

ACTNOS FRANCIERDS A WALOR RAZONATLE CON 1" s
CAMEROS §N NE SULTADOS .

RENTA VARMALE 192y n

Figura 69 Ingresar Estado Financiero Inicial

10.4. Ingrese los valores de las cuentas en los casilleros correspondientes.
10.5. Unavezingresada la informacioén financiera, presione el boton CUADRAR
para realizar la cuadratura de los estados financieros.

10.5.1. Se presentard un mensaje de alerta. En caso de que la
informacion de todos los formularios esté correcta presione el
botdn SI, caso contrario presione NO y retorne al ingreso de los
formularios.

Aancion »

u LE5ta seguro gue ha Ingresado toda la informacidén de sus
formularics de Estados Financieros solicitados?
Una vez cuadrada 1a informacion, esta no podra ser
modificada

Figura 70 Mensaje de Atencion
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10.6. Cuando exista un error durante la cuadratura de los estados financieros
rectificatorios, se mostrara un mensaje de error indicando los campos que

deben ser corregidos.

10.7. Si no existen errores al cuadrar los estados financieros rectificatorios, el
sistema mostrara la pantalla de resultado. Cierre la pantalla y continte con
el proceso de envio.

Figura 61 Pantalla Resultado de Estado Financiero

Nota: Recuerde que una vez cuadrada la informacion, ésta no permitird
modificaciones. En caso de necesitar una correccion, ANTES DE REALIZAR
EL ENVIO DE INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS, ingrese a la
opcion CORRECCION DE INFORMACION.

10.8. Cuadrada la informacién, usted debera realizar el envio de los estados
financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 11 INGRESO DE
ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - BALANCE INICIAL.
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11. INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS - BALANCE INICIAL

Permite adjuntar los anexos a los estados financieros iniciales, y enviar dichos
documentos a la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros.

11.1. Paracompletar su proceso de envio de informacion financiera, ingrese sus
anexos de estados financieros a través de la opcion “Envio de
Informacién” dentro de la opcion Estados financieros.

11.2. El sistema presentara la pantalla para carga de documentos anexos.
Revise su némina de socios o0 accionistas, nomina de administradores y
los formularios de Estados Financieros registrados, presionando los
botones “VER PDF”.

Compaien ERNCION PARA LA COMETY Frpedmine 0N 2 L s Tm

LR O TR T T & o
Watwina de Admisisirathoras &
Eamon Fivmncmion Dago e o i o
(0 0 Adjorv & ' s
Comnprotwrin de Dupos i T neyerow &

Asbito de Diars 1 A % W ror

Figura 72 Envio de Informacion

11.3. Adjunte los documentos en formato PDF en cada uno de los indices
habilitados para el efecto.
Los documentos que se deben adjuntar son:
e RUC
e Comprobante de Depdésito de capital en cuenta bancaria
e Asiento de Diario

11.4. Finalizada la carga de los archivos presione el boton “Enviar” y el sistema
grabard la informacién y enviara una notificacion electronica con el detalle
de la informacion enviada.

65

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



PRESENTACION DE INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA Version 18

12. CASOS ESPECIALES

12.1. COMPANIAS NO OBLIGADAS A PRESENTAR FORMULARIO 101 SRI -
DECLARACION DE IMPUESTO DE SOCIEDADES

Para el caso de las compafiias que se constituyeron en un determinado afio
y obtuvieron el nimero de RUC el afio siguiente, al no tener la obligacion de
declarar impuesto a la renta por el afio de constitucion, deben seguir el
siguiente procedimiento:

12.1.1. Solicitar mediante oficio la autorizacion para presentar estados
financieros a través del portal web institucional.
Esta solicitud debe entregarse en cualquiera de las ventanillas del
Centro de Atencion al Usuario, a nivel nacional.

12.1.2. La solicitud sera revisada por el area de Control correspondiente,
segun la Intendencia.

12.1.3. Aprobada la solicitud, el funcionario del area de Control
responsable habilitara la opcion para presentacion de estados
financieros y notificara al solicitante sobre el particular.

Una vez habilitada la opcion, usted debe realizar lo siguiente:

12.1.4. Ingrese al portal web y seleccione la opcion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO XXXX.

12.1.5. EIl sistema mostrara la pantalla DATOS GENERALES DE LA
COMPANIA. Si la informacion es correcta, presione el boton
CONFIRMAR Y CONTINUAR.
12.1.5.1. Silainformacion de la pantalla no es la correcta, realice

el proceso de Actualizacion de Informacion General.

12.1.6. A continuacion el sistema presentara la pantalla para registrar la
informacién general de los estados financieros, de la siguiente
manera:
12.1.6.1. Ingrese la fecha de la junta de socios o accionistas que

aprobo los estados financieros.

12.1.6.2. Si la compafia estd obligada a presentar informe de
auditoria, registre el Numero de Registro del Auditor
Externo.

12.1.6.3. Seleccione si la compafiia tiene que presentar estados
financieros consolidados.

12.1.6.4. Ingrese la informacién del contador.
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INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS WEB

DATOS GENERALES DE LA COMPANIA

Expedionin 104200 Ruc

Nombxe DEGEREMCIASA

INFORMACION DE LA COMPANIA
PERSONAL OCUPADO

Ko de Directivo

JUNTA DE SOCIOS O ACCIONISTAS

Fecha de In Jumta

DATOS DEL CONTADOR

CodutaRuc del Comtador

12.1.7.

12.1.8.

12.1.9.

009215640000 ¢ At 2016 Tpo ORIGMAL
_‘_ Voo NGming de ASIIE ey ado e ‘ Vet Noesing G Docos ALooniting
No. de Adminintratvo No. de Produccio No. Owros
Tiane informe oe Numaero e Registro
rnds by N tapdy gt Tune Consoldados NC
Awditor s Audior Extermo
! b M odel
Apelidon y Nombees de Numero de Reghtio de Coites del Contador
Contador Cottador

S Contouar Indyvsdual

Figura 73 Ingreso de Datos Generales y Datos de contador

12.1.6.5. Si usted seleccioné que si posee consolidados, se le
habilitardn dos opciones CONTINUAR INDIVIDUAL vy
CONTINUAR CONSOLIDADOS para el ingreso de la
informacion correspondiente.

12.1.6.6. Si usted selecciond que no posee consolidados, se le
habilitard la opcion CONTINUAR INDIVIDUAL para el
ingreso de la informacién correspondiente.

Para ingresar estados financieros INDIVIDUALES, siga los pasos
descritos en el nunleral 2.3delaseccion INGRESAR BALANCE
ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

Para ingresar estados financieros CONSOLIDADOS, siga los
pasos descritos en el numeral 2.4 de la seccion INGRESAR
BALANCE ORIGINAL DEL ANO 2014 O POSTERIORES.

Cuadrada la informacién, usted debera realizar el envio de los
estados financieros de acuerdo a lo descrito en el numeral 3
INGRESO DE ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS -
PERIODO 2014 O POSTERIORES.
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13. RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS

Esta opcion permite al usuario modificar aquellos documentos que fueron
presentados como anexos de los estados financieros originales o rectificatorios de
un determinado periodo, o completarlos en el caso de existir la obligacion de
presentacion.

Se considera anexos de los estados financieros anuales a:

Nomina de socios o accionistas

Noémina de administradores

Notas a los estados financieros

Informe de gerente

Informe de comisario

Informe de auditoria externa

RUC

Acta de junta general

Auditoria de cumplimiento de las normas de prevencion de lavado de activos
Formulario de actualizacion de datos

Se considera anexos del estado financiero inicial a:

e Asiento diario
e Comprobante de depésito

13.1. En el Menu de Estados Financieros, seleccione la opcion RECTIFICAR /
CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS FINANCIEROS. (Ver figura 74)

Figura 74 Menu de tramite Estados Financieros - Opcion Completar o corregir anexos

13.2. El sistema mostrara la pantalla para carga de documentos. Seleccione el
afio del estado financiero y el nimero de formulario al que corresponde el
anexo 0 anexos.
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COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

EEOEMENCIA S A

Compadla Expagmnia 104294 Rut (ORI 156600 1
i
I | 4
Nomena de Soca08 © Accionmtas & A ‘:;: f
01
Nomena de Administradores M 20014 F
a1 !

Figura 75 Seleccion del afo

13.3. Presione el boton ADJUNTAR para cargar el documento o documentos que
desea completar o corregir.
Al cargar un documento, usted podrd visualizarlo al presionar el botén VER

COMPLETAR O CORREQGIR ANEXOS

-
|'
n

DECEREMCIA S A
Compania Expeciente. o4 L DO 5640000 |

Ao FiY

!

VN 104200 20161

Nomena de Bocsos @ Acalunimtas 4 A e
Nbmina de Adminisuasors P G & Ve ree
Notas 4 los Evtagos Financieros (' Myt & VP
ntorme de Gerents A M & Ve roe
ntorme g Comisana e L & Y FOF
Auditonts Extema 4 M b o
nuc 4 M & Y roE
Acta 0a la Junts Genaesl P & v
:::m:o.:mmunm Normas de £ M & Vorbe
Formutaro de actuatizacion de datos i M B VPR
9 Enan

SUH‘KI‘(H'\'N NCIA
P 5w vad e v e
COMPLETAR O CORREGIR ANEXOS

COREERYDECO MATALADIOHES ¥ DECORACK N

Compatua GARRIDD & A Expediants 0ain Mot
Ma 0% -
Warvwa 3¢ Mrrsn DOV 0BT 290 1
Vnmm 5 A W POF
Comprooants de depoanc 4 My B W FOF
Ve

Figura 76 Pantalla Completar o corregir anexos de estados financieros anuales e iniciales
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13.4. Una vez cargados los documentos, presione el boton ENVIAR.
El sistema validard que por lo menos un documento esté cargado al
presionar el boton ENVIAR. Caso contrario, mostrara un mensaje indicando
que no existe informacion para enviar.

13.5. Los documentos enviados seran revisados por el area de Control y una vez
aprobados por la mencionada area, se reflejaran en la base de registro de
sociedades y usted recibira una notificacion confirmando la aprobacion de
los mismos.
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14. PRESENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS A TRAVES DE LA
APLICACION CLIENTE

14.1. Ingrese al portal web de la Superintendencia de Compaifiias, Valores y
Seqguros.

14.2. Presione el icono INGRESO DE ESTADOS FINANCIEROS 2014-2017 que
se muestra en la pagina principal del portal web, tal como se muestra a
continuacion:

o dibust adhnr e

Leverd

SECION JOCHTARO  MESCADO DE VALORES X-PELNANES

EMpresas oulonzedos y et ~ Sve T
registracas poro amitk contratos dd ad te
de ervicio de atencidn integral R

de 10vd prepogade -~ J .:_ 4_'.{ ._':7 ,"_7.‘. ¢ :',_ . oo '.'-‘, -
? e

Y
mdn-umnhordd:wm :

Ingreso de « stntios - Rendiclon de Cuentas
financieros 20 : ~-~ =

Figura 77 Portal web Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros

14.3. Descargue la aplicacion de escritorio “SCVS.jar” a través del link que se
muestra en la pantalla.
14.4. Una vez descargada, ejecute la aplicacién en su computador.

&

SCVS.jar

Figura 78 icono aplicacion cliente
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14.5. El sistema presentara la pantalla de carga del aplicativo. Espere a que se
cargue completamente. Luego, en la pantalla de ingreso, digite el nimero de
RUC y la contrasefia de la compaiiia, y presione el boton INGRESAR.

% 5 PERINTENDNNCIA Reu-puon de

Figura 79 carga aplicacion

SUPERINTENDENCIA

Usuario
|

Contrasefia

Ingresar
Cerrar
Esta apl-culon de escritorio solo puede ser

utilizada por compadias que NO requieran
Presentar @stacos financieros consolidades

Figura 80 Pantalla de ingreso

14.6. El sistema solicitara que se verifique los correos electrénicos registrados por
la compafiia, ya que toda notificacion del proceso de presentacion de
estados financieros se realizara a dichos correos.

14.6.1. Si los correos electronicos indicados en la pantalla no son
correctos, el representante legal de la compafiia debe realizar el
proceso de Actualizacion de Informacion General.

14.6.2. Silos correos electronicos indicados en la pantalla son correctos,
presione el boton ACEPTAR.
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@ Ectimado Usuario,

Verlique Sus Comeos SechGnicod egsindos y &n Cas0 de N0 COmespondes, por Rvr reahoe &l procedo dé “"Aciahzacion de
Infomrsadn ganeral™ para confinmar que 1odas las nolficaciones sean rédbedas con éxlo
Los comeds seciidnicos acluaimenta regesirados da i compaiia son

alindacdlsupercias gob.ec
alindacmiigmall com

Aceplar
Figura 81 Mensaje de confirmacion

14.7. EIl sistema mostrara un mensaje preguntando si la compafiia presentara
estados financieros consolidados.

Alerta!

| ¢Su compafiia presentard estados financieros consolidados?

si/[No

Figura 82 Mensaje de confirmacion

14.7.1. Si usted debe presentar estados financieros individuales y
consolidados (ambos), presione el boton SlI.
La aplicacibn mostrara un mensaje indicando que usted debe
ingresar estados financieros consolidados a través del portal web
institucional. Presione el boton ACEPTAR.

Estimado Usuano,
Usted deba presentar sus eslacos Inancipngs indmduales y consoldacas A traves dal ponal de trdmtes oe la Supanmandancia g Compatias Valores v Seguros
La aplcacdn da ascntond solo pusde Sar utiizada por compatias que NO requisran presentar estadas inanciecas consoddados

Acepiar

Figura 83 Mensaje de informacién

El sistema cerrara la aplicacién y usted debera ingresar al portal
web para continuar con la presentacion de sus estados financieros.
La aplicacion lo direccionara al portal web de la Superintendencia
de Compafias, Valores y Seguros.

14.7.2. Siusted NO debe presentar estados financieros consolidados (s6lo
debe presentar estados financieros individuales), presione el boton
NO.
El sistema presentard la pantalla para ingreso de estados
financieros individuales.
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Figura 84 Aplicativo cliente Presentacion de Estados Financieros
La pantalla de la aplicacibn muestra dos secciones:

Pestafas de Informacién

La aplicacion muestra 5 pestafias para ingreso de informacion.

a) Datos de la compafiia: Permite el ingreso de la informacion del
representante legal, personal ocupado, junta de socios o
accionistas, datos del contador y auditor externo; asi como,
informacion adicional de la compafia (solo para fines
estadisticos e investigativos).

Estado de cambio de patrimonio: Permite el ingreso de los
valores del estadio de cambio de patrimonio, sea a través de la
carga de un archivo o digitando directamente los valores en las
celdas.

Estado de flujo de efectivo: Permite el ingreso de los valores del
estadio de flujo de efectivo, sea a través de la carga de un
archivo o digitando directamente los valores en las celdas.
Documentos: Permite adjuntar los documentos anexos a los
estados financieros, tales como: informe de gerente, informe de
comisario, acta de junta general, RUC, informe de auditoria
externa.

Encuesta: Al finalizar el ingreso de informacion, se mostrara una
encuesta de satisfaccion respecto al uso de la aplicacion.

b)
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Botones de Accidn

La aplicacién muestra los botones GUARDAR INFORMACION,
ATRAS, SIGUIENTE y ENVIAR INFORMACION en el extremo
inferior derecho de la pantalla.

A medida que el usuario registre la informacion en cada una de las
pestafas, los mencionados botones le permitiran guardar, avanzar
o retroceder entre pestafias y finalmente enviar la informacién a la
Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros.

14.8. Verifique la informacion del representante legal y registre nUmero de celular
o0 correo electrénico adicional, en caso de requerirlo.

Si la informacion del representante legal no es la correcta, usted podra
realizar el proceso de actualizacion presionando el botén “AQUI” que se
muestra en esa seccion.

14.9. Ingrese la informacion del personal ocupado, de la junta general de socios o
accionistas y seleccione al auditor externo, de ser el caso.

14.10. En la seccion Informacion Adicional de la Compafiia, usted encontrara
preguntas respecto a actividades de importacion y exportacion; asi como,
respecto a empresa familiar.

La informacion ingresada es exclusivamente para uso estadistico e
informativo.
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Figura 85 Aplicativo cliente — Datos de la compafiia

Usted podra guardar la informacion a medida que vaya ingresandola. Para
hacerlo, presione el boton GUARDAR INFORMACION.
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Si desea salir de la aplicacion para luego continuar con el ingreso de
informacion, asegurese de guardar la informacién ingresada.

Los campos con asterisco son obligatorios.

14.11. Ingresada la informacion, presione el botén SIGUIENTE, para avanzar a la
siguiente pestana.

14.12. En la pestafia Estado de cambios de patrimonio, la aplicacion mostrara
un mensaje preguntado respecto a las formas de ingresar los valores en el
formulario.

(1) Estimado Usuario,

Ustod Bena 4os Sormas do ngress 3 Informacion del “Estado do Camen de Patimonky

Ingreso de Datos Manual
EN 85 0pcion Ustied deharil Nommsar Marsiaimenie [0s varkores del estado fnantiero
Carga de Archivos

En esia opcion Ushod podeld SAir un rchivd generado por su sistema contabie. Para conoces of formalo dei rchivo esperadd y procedimiento usled podra consattar of marwsd AQLL

¢ Coe opeion desea utiizar?

ingreso de datos manual | Carga de archivo

Figura 86 Aplicativo cliente — Tipo de ingreso de estados financieros

14.13. La primera opcién es el ingreso de datos manual. Al presionar el boton
‘INGRESO DE DATOS MANUAL”, la aplicacion habilita la pestafa 2 Estado
de Cambio de Patrimonio, y usted podra ingresar uno a uno los valores en
las celdas correspondientes.

14.13.1. Ingrese los valores en las cuentas del estado de cambio de
patrimonio.
Usted podra ingresar valores en todos los campos del formulario.
Para el ingreso de valores considere lo siguiente:
e Ingrese todos los valores, incluyendo cuentas de detalle,
subtotales y totales.
e Sirequiere ingresar valores negativos, anteponga el signo
menos (-).
e Ingrese las cantidades sin separador de miles. Solo puede
utilizar el punto (.) como separador de decimales. Por
ejemplo: 34265.54
14.13.2. Cada pestafia de los estados financieros muestra el boton
GUARDAR INFORMACION en el extremo inferior derecho. A
medida que ingrese valores o antes de salir de la aplicacion,
presione el boton GUARDAR INFORMACION.
14.13.3. Si desea hacer la pantalla de los estados financieros mas amplia,
utilice el icono que se muestra en la esquina superior derecha de
la pestana.
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Figura 87 Pestafias de estados financieros — icono MAXIMIZAR y GUARDAR INFORMACION

14.14. La segunda opcion es la carga de valores a través de un archivo txt generado
por su propio sistema contable. Para utilizar esta opcién, usted debe contar
con un archivo txt que cumpla con los formatos establecidos por la
Superintendencia de Compainiias, Valores y Seguros. Los cuales puede
encontrar en el portal web de la institucion, en la seccion GUIAS PARA EL
USUARIO, boton INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA, seccion
FORMULARIOS.

Al presionar el boton “CARGA DE ARCHIVO”, la aplicacién habilita la
pestafia 2 Estado de Cambio de Patrimonio, y usted podra realizar lo
siguiente:

14.14.1. Presione el boton CARGAR ARCHIVO, seleccione el archivo texto
gue desea cargar y presione el boton ABRIR.
El sistema mostrara los valores en la pantalla y usted podra
continuar con la siguiente pestafa.
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Figura 88 Pestafias de estados financieros

14.14.2. Cada pestafia de los estados financieros muestra el botdn
GUARDAR INFORMACION en el extremo inferior derecho. A
medida que ingrese valores o antes de salir de la aplicacion,
presione el boton GUARDAR INFORMACION.

14.15. En la pestafia Estado _de flujo de efectivo, la aplicacibn mostrara un
mensaje preguntado respecto a las formas de ingresar los valores en el
formulario (Ver figura 85).

14.16. La primera opciéon es el ingreso de datos manual. Al presionar el boton
‘INGRESO DE DATOS MANUAL”, la aplicacion habilita la pestana 3 Estado
de Flujo de Efectivo, y usted podra ingresar uno a uno los valores en las
celdas correspondientes.

14.16.1. Ingrese los valores en las cuentas del estado de flujo de efectivo.
Usted podra ingresar valores en todos los campos del formulario.

Para el ingreso de valores considere lo siguiente:

e Ingrese todos los valores, incluyendo cuentas de detalle,
subtotales y totales.

e Sirequiere ingresar valores negativos, anteponga el signo
menos (-).

e Ingrese las cantidades sin separador de miles. Solo puede
utilizar el punto (.) como separador de decimales. Por
ejemplo: 34265.54

14.16.2. Cada pestafia de los estados financieros muestra el boton
GUARDAR INFORMACION en el extremo inferior derecho. A
medida que ingrese valores o antes de salir de la aplicacion,
presione el boton GUARDAR INFORMACION.
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14.16.3. Si desea hacer la pantalla de los estados financieros mas amplia,
utilice el icono que se muestra en la esquina superior derecha de
la pestafia.

x
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Figura 89 Pestafias de estados financieros — icono MAXIMIZAR y GUARDAR INFORMACION

14.17. La segunda opcion es la carga de valores a través de un archivo txt generado
por su propio sistema contable. Para utilizar esta opcién, usted debe contar
con un archivo txt que cumpla con los formatos establecidos por la
Superintendencia de Companiias, Valores y Seguros. Los cuales puede
encontrar en el portal web de la institucion, en la seccion GUIAS PARA EL
USUARIO, boton INFORMACION FINANCIERA Y SOCIETARIA, seccion
FORMULARIOS.

Al presionar el boton “CARGA DE ARCHIVO”, la aplicacién habilita la
pestafia 3 Estado de Flujo de Efectivo, y usted podra realizar lo siguiente:

14.17.1. Presione el boton CARGAR ARCHIVO, seleccione el archivo texto
gue desea cargar y presione el boton ABRIR.
El sistema mostrara los valores en la pantalla y usted podra
continuar con la siguiente pestafa.
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Figura 90 Pestafias de estados financieros

14.17.2. Cada pestafia de los estados financieros muestra el botdn
GUARDAR INFORMACION en el extremo inferior derecho. A
medida que ingrese valores o antes de salir de la aplicacion,
presione el boton GUARDAR INFORMACION.

14.18. En la pestafia Documentos, cargue los archivos pdf de los anexos de
estados financieros, presionando el boton ADJUNTAR que se muestra junto
a cada uno de los nombres de documento.
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Figura 91 Pestafias Documentos

Los documentos que se deben adjuntar son:
e Notas a los estados financieros
e Informe de Representante Legal
e Informe de Comisario
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e Informe de Auditoria Externa

e RUC
e Acta de Junta General en la que se aprobaron los Estados
Financieros

e NOmina de socios o0 accionistas (obligatorio s6lo para Sucursales
Extranjeras)

Todos los documentos que se carguen al sistema en formato PDF
deberan estar completos y firmados, es decir, deben ser elaborados,
impresos y firmados para su posterior digitalizacion (escaneo), caso
contrario esta informacion sera eliminada y el incumplimiento sera
reflejado en el Certificado de Cumplimiento de Obligaciones, sin perjuicio
de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

No todas las compafiias deben presentar todos los documentos
sefialados anteriormente.

14.18.1. Si su compafia no estd obligada a presentar informe de
auditoria externa, el indice “Informe de auditoria externa” no
es obligatorio, caso contrario el sistema mostrara los mensajes
de alerta correspondientes.

14.18.2. Si la compafiia es de responsabilidad limitada, el indice
“Informe de Comisario” es obligatorio siempre que los
estatutos de la compafiia establezcan la obligatoriedad.

14.18.3. Si la compafiia es un sujeto obligado de acuerdo a lo
determinado por la Ley de Prevencion, Deteccién y Erradicacion
del Delito de Lavado de Activos y del Financiamiento de Delitos,
debera presentar el Informe de Auditoria de Cumplimiento
de las Normas de Prevencion de Lavado de Activos a través
de la opcion correspondiente en el Portal de Tramites de la
Superintendencia de Compaifiias, Valores y Seguros.

14.19. Una vez cargado el documento, la pantalla mostrarda la ubicacion del
documento y el nombre del documento. Presione el boton SIGUIENTE que
se muestra en la esquina inferior derecha de la pantalla.
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Figura 92 Pestafia DOCUMENTOS - archivos cargados

Si desea salir de la aplicacion, presione el boton GUARDAR INFORMACION
para guardar los cambios realizados.

Al ingresar nuevamente a la aplicacién, ésta mostrard los datos y
documentos que se guardaron antes de salir.

14.20. En la pestafia Encuesta se mostrara un conjunto de preguntas para mejorar
el servicio que da la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros, a
través de la aplicacion de estados financieros. Por favor, responda a las
preguntas de acuerdo a su experiencia con el uso de la aplicacion.
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Figura 93 Pestafia ENCUESTA

14.21. Finalmente, si esta de acuerdo con la informacion ingresada y lo documentos
adjuntos, presione el ENVIAR INFORMACION que se muestra en la esquina
inferior derecha de la pantalla.

El sistema iniciara el envio de la informacion y documentos a la
Superintendencia. Usted podré visualizar el avance de envio mediante la
barra que se muestra en el extremo inferior izquierdo de la pantalla.

4 Cumrta Unle® Com Ut platnrne e mblico Sos Le Dermie srvum b8 evassto 30 1pone 8n onmaudn contable Bart sU srves O SIS et

T CAMari LS wals 0D pars 16 eriregi 30 salades Brancuon | Aioe
LU T

Obaerverssees y Segerences (i podermos Wepsiar 7

Figura 94 Envio definitivo de informacion y documentos

El sistema mostrard un mensaje de confirmacion indicando que la
informacion fue enviada con éxito. Presione ACEPTAR para finalizar el
proceso de presentacion de estados financieros.

En caso de existir algan inconveniente con el envio, el sistema mostrara el
mensaje correspondiente para que el usuario corrija.
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A Lainformacion se ha recibido de manera exdosa. Nuastro sistema procesara la informacian y serd notificado a los madios electrdnicos que ustad ha reportado

Aceplar

Figura 95 Mensaje de confirmacion

El aplicativo se cierra automaticamente y usted regresara a la pantalla de
LOGIN.

14.22. Una notificacion electrénica serda enviada al correo electrénico de la
comparfia y contendra el detalle de la informacién presentada. Esta
notificacién es preliminar hasta que la informacién sea procesada.

14.23. Cuando la compariia cumpla su obligacion ante el SRI (Formulario 101) y
ante la Superintendencia de Compaiiias, Valores y Seguros, el sistema
procesara la informacién y emitira el comprobante original con la indicacion
del valor por concepto de determinacion tributaria

Este comprobante sera enviado al correo electrénico de la compainiia.
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15. CORREGIR INFORMACION DE ESTADOS FINANCIEROS ENVIADOS A
TRAVES DE LA APLICACION CLIENTE

Para corregir la informacion enviada a través del aplicativo cliente, usted debera
considerar lo siguiente:

15.1. Cuando los estados financieros enviados aln no hayan sido procesados?
por la Superintendencia de Compafiias, Valores y Seguros, usted podra
corregir la informacién mediante la aplicacion cliente, de la siguiente manera:
15.1.1. Ingrese a la aplicacion cliente, con el usuario y contrasefia de la
compaiiia, y presione el boton INGRESAR.
La aplicacién mostrar4 un mensaje preguntando si desea corregir
la informacidén o ingresar estados financieros de otro ejercicio
fiscal.

15.1.2. Presione CORREGIR INFORMACION para continuar.

V¥ catimado Usuario,
55 estads Muncens consspondantes Al afo 2017 ingresadas ol da 20190278 12 590 19 fuscon eceds
SOLOMATHETE ¢ SSTAN & W S0 O% Ay L OCSSatTein
o 5 O8%6a raalar modiicadones O COTSCOIONS 3 9 intormacon soviada sSRCOone B apodn
CORRE CIR INFORSMACION
@ 5 Oraen ngresar on estados franoenss gl 9o 2018 Uded uterd sspeat W corfiemacidin de
procesameanto gue o fegan al cormeo alndaof@uperaas gob ec

Cancelar Corregir nformacion

Figura 96 Mensaje de confirmacion

15.1.3. Presione Sl en el mensaje de confirmacion.

15.1.4. Inmediatamente, el sistema muestra el siguiente mensaje
solicitando que ingrese nuevamente a la aplicacion. Presione
ACEPTAR para continuar.

Informacion

0 Ahora puede caorregir su estado financiero, por favor ingrese nuevamente a la aplicacion.

|Aceptar|

Figura 97 Mensaje de confirmacion

15.1.5. Ingrese nuevamente a la aplicacion y repita los pasos descritos a
partir del numeral 14.5.

15.2. Cuando los estados financieros enviados ya han sido procesados, usted solo
podrd modificar _la informacion a través del envio de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO. Ver numeral 6.

3 Los estados financieros se entienden procesados una vez que se ha recibido el formulario 101 a través del Servicio
de Rentas Internas, los estados financieros de cambio en el patrimonio y flujo de efectivo, y los documentos anexos
correspondientes.
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15.3. Cuando los estados financieros enviados ya han sido procesados, usted solo
podra modificar los anexos de los estados financieros a través de la
opcion RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE LOS ESTADOS
FINANCIEROS. Ver numeral 13.

Para conocer si sus estados financieros han sido procesados, ingrese a la
consulta ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO 101 del portal de
informacion societario, a traves del siguiente link:
http://appscvs.supercias.gob.ec/recepcion101/recepcion.zul

Al ingresar el expediente o la identificacion de la compainiia, el sistema
mostrara el cumplimiento de estados financieros y formulario 101 de dicha
compaiiia.

Si la pantalla muestra un visto en cumplimiento e indica la fecha de
procesamiento, se entiende que dichos estados financieros ya han sido
procesados y usted deberd corregir la informacion o documentos de
acuerdo a los numerales 15.2 y 15.3.

Caso contrario, usted podria corregir la informacion de acuerdo a lo indicado
en el numeral 15.1.

Afio estado financiero Cumplimiento Descripcion

Formulario SRI 101 presentado; Estados financieros presentados. Fecha de

2014 of
b procesamiento en la SCVS: 29/04/2015
3015 , Formulario SRI 101 presentado; Estados financieros presentados. Fecha de
b ¥ procesamiento en la SCVS: 30/04/2016
2016 J Formulario SRI 101 presentado; Estados financieros presentados. Fecha de
hd procesamiento en la SCVS: 02/05/2017
5017 X Fecha de cuadre de los estados financieros individuales: 2018-04-10 16:03:12.603

Faltan documentos obligatorios.; Formulario SRI 101 presentado

Figura 98 Consulta Estados Financieros / Formulario 101
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RESOLUCION DE PROBLEMAS

Si Usted tiene algun problema con el sistema, desea realizar una consulta o dar una
sugerencia, puede contactarse con la Superintendencia de Compafiias, Valores y
Seguros, a traves del boton NECESITA AYUDA.

1. El botén aparecera en la esquina superior derecha de la pantalla, tal como
se muestra a continuacion:

Figura 99 Boton Necesita Ayuda

2. Al presionarlo, se presentara la pantalla con los temas principales de ayuda
gue requieren los usuarios.

Ingreso a los Sisternas de la SCWVS

Actualizacién de Datos

Envio y recepcion de Balances

Prémrogas de Balances

Confribuciones y Multas

Transferencia de Acciones

Constitucion de Compaoriias

Reserva de Denominaciones

Emisién de Cerfificados

Estadisticas

Informacion de Compafiias

Figura 100 Temas principales Necesita Ayuda

3. Por cada tema el sistema presentara las preguntas frecuentes, clasificadas

en subtemas.
Revise los
correspondientes.

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos

subtemas

relacionados presionando los circulos
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Necesita Ayuda

Ir a Busqueda

Haga clic sobre los circulos para mostrar el sub-tema que desea visulizar

Ingreso a los Sistemas de

las SCVS
© )
Y
=9 Ms/ B4
Olvido sus Registro Nuevo  Cambio de Clave
Credenciales Usuario

Olvido sus Credenciales

OLVIDE MI CLAVE. ;COMO PUEDO RECUPERARLA?

Ingrese al portal waww. superciaz.gob.ec, luego al portal de tramites, debajo de Contrazefia aparecera el link "Si olvidd zus datos de ingreso
presione aqui” por faver de Click, & ingrese el nimero de cédula o pasaporte o nomero de RUC, al momento de aceptar s& le enviara un comeo a
la cuenta que registro en sus datos con |a clave de ingreso.

Guia para usuario: Recuperar clave de acceso al sistema.

Registro Nuevo Usuario

£COMO REGISTRO UN NUEVO USUARIQ?

Para registrar un nuevo usuario ingrese al portal de framites, debajo del cuadre de ingreso de usuario y busque 13 opidn S1 USTED NO HA
INGRESADD TODAVIA REGISTRESE ACQUI, de Click sobre el Link y llene todos los datos que le solicita, a continuacion para grabar la
informacion de Click en Registrar. Inmediatamente le llegara un correo a 13 direccion electronica que registrd, con un link y 1a clave de activacion
de la cuenta, para que pueda establecer una clave de su preferencia. Con esto ha culminade el proceso de registro. Recuerde que sino
establece su clave a fravés del comeo elecironico, el uzuario =& mantiene inactivo y usted no podra acceder a los servicios en linea de la
Superintendencia de Compariias, Valores y Seguros.

Guia para usuarios: Registro de Usuaric.

POR UN ERROR INVOLUNTARIO ESCRIBI MAL EL CORREO ELECTRONICO ;COMO DEBO PROCEDER?

Cambio de Clave

NUNCA PUDE VALIDAR MI CUENTA, ME DICE QUE LA CONTRASENA TEMPORAL NO CORRESPONDE A MI

USUARIO

Al realizar un proceso de actualizacion o recuperacion de clave, temporaimente se desaciiva el usuario hasta que usted termine el proceso de

activacion, Ingrese al link de activacion que le llego por correo y siga el procedimiento establecido, por favor proceder a actualizar la clave
inarazandn al link 1w colncandn 13 nusua clave Comn recamendacion iilice el navenador de Ganole Chrome

& 5CVs

Figura 101 Necesita Ayuda - Preguntas frecuentes por subtemas

4. Si dentro de los temas, subtemas o preguntas frecuentes usted no ha
encontrado la respuesta a su inquietud o problema, o desea realizar una
consulta o dar una sugerencia, presione la opcion FORMULARIO AYUDA.
Este boton se habilitara solo cuando usted haya presionado por lo menos
una vez los circulos de subtemas.
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Necssaa Ayuda

Ir a Busqueda W Formulano Ayuda

FAGE O SN K OIS PG TSNS of G 100 QU (e OURoas

Ingreso a los Sistemnas de

as SCVS
X
-
Arnhs i Qg Mames Camom e Clase
s Mante

Figura 102 Necesita Ayuda - Opcion Formulario Ayuda

5. Al presionar el boton, el sistema mostrara el formulario de ayuda. Ingrese la
siguiente informacion:
e Identificacién (Cédula o RUC)*
Razon social
Nombres*
Apellidos*
Email*
Teléfonos
Motivo (inquietud, problema o sugerencia)*
Descripcidon*

Recuerde: Los campos sefialados con asterisco (*) son obligatorios.

¥ w—— s . ]
BATGA NFQUE MU0 §

OENTINC AN (I Camany’
RAZON BOCAL

NOMRT Y

AP0

WAL ¢

TELEFOND

MO T rapewtsd pruideme o hepmes i)

(BTN )

tham

Figura 103 Formulario Ayuda

6. Presione el botén ENVIAR.
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El sistema mostrard un mensaje indicando que los datos fueron enviados
exitosamente.

Atencion *

Superintendencia de Compaiias, Valores y
Seguros, revisara su inguistud v le dara una
respuesta en el menor tiempo posible. Se le
envio un email con |a recepcion del comeo

ii Se recibieron los datos correctamente, la

Figura 104 Mensaje de Confirmacion

7. Presione el boton OK.
Usted recibira un correo electronico que confirma la recepcién de su
inquietud.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. ¢UNA VEZ QUE ENVIO EL FORMULARIO 101 EN EL PORTAL WEB DEL
SRI, TAMBIEN TENGO QUE SUBIRLO EN EL SISTEMA DE ESTADOS
FINANCIEROS DE LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS, VALORES Y
SEGUROS?

No. Una vez realizado el envio del formulario 101 ante el SRI, usted ya cumple
con la presentacion del Estado de situacion Financiera y el Estado de Resultado
Integral.

Los 2 formularios restantes de “Cambios en el Patrimonio” y “Flujo de Efectivo”,
asi como los anexos a los estados financieros, deben ser presentados a través
de la aplicacion cliente de la Superintendencia o a través del portal web
institucional, para cumplir la totalidad de sus obligaciones.

2. HE SUBIDO MIS ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS, Y NO ME HA
LLEGADO EL COMPROBANTE DE ENTREGA DE INFORMACION CON LA
CORRESPONDIENTE DETERMINACION TRIBUTARIA.

Una vez que la compafiia finaliza el proceso de envio de informacién financiera
a través del portal de tramites o la aplicacion cliente de la Superintendencia de
Compahias, Valores y Seguros, se emite inmediatamente una notificacion
electronica al correo de la compafia con el detalle de la informacion enviada.
Si la compafiia ha cumplido con el envio del formulario 101 ante el SRI, se
emitira al dia siguiente el comprobante final, en el cual constara la determinacion
tributaria y el codigo QR correspondiente.

Consulte el cumplimiento en la presentacién de su formulario 101 y sus estados
financieros y anexos a traves del siguiente link:
http://appscvs.supercias.gob.ec/recepcion101/recepcion.zul, o ingresando a la
consulta ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO 101 ubicada en el portal
de informacién de la SCVS.

3. ¢QUE TIEMPO TENGO QUE ESPERAR PARA SABER S| USTEDES
RECIBIERON EL FORMULARIO 1017

La Superintendencia de Compafias, Valores y Seguros recibe por parte del SRI
el formulario 101 el dia siguiente a la presentacién. Usted puede conocer si
hemos recibido el formulario, consultando por medio del Portal de Informacion
| Sector Societario en el icono “ESTADOS FINANCIEROS / FORMULARIO
101", en donde debe digitar el RUC, el nimero de expediente o el nombre de la
compainia.
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4. HE CULMINADO CON EL PROCESO DE ENVIO DE INFORMACION DEL
FORMULARIO 101, LOS 2 ESTADOS FINANCIEROS Y ANEXOS, ANTE EL
SRI'Y LA SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS, VALORES Y SEGUROS
RESPECTIVAMNTE, PERO NO HE RECIBIDO NINGUNA NOTIFICACION
QUE CONFIRME EL ENVIO DE LAS MISMAS.

Las notificaciones por envio de informacion financiera y comprobantes finales
con la respectiva determinacion tributaria, son enviadas a la direccion de correo
electronico registrada por la compafiia en el proceso de actualizacion de datos.

En el caso de no recibir las notificaciones debe confirmar el correo electronico
registrado, mediante la consulta en el Portal de Informacion / Sector Societario
por el icono “Busqueda de Companias” — “Informacion General”; o a través del
Portal de Tramites opcién “Su compainia online” ingresando a la opcion DATOS
GENERALES DE LA COMPANIA.

Si su direccién de correo electronico es correcta y no recibe las notificaciones,
por favor revisar en su bandeja de SPAM o Correos No Deseados para ubicarlas
y proceder a pasarlas a la bandeja de entrada principal para que pueda observar
el contenido de las mismas.

Si  continua con el problema enviar un correo electronico a
soportetecnico@supercias.gob.ec para recibir asistencia técnica. Por favor
explicar su problema, Nombres y Apellidos, nimero de expediente o RUC y
namero telefénico para de ser necesario para contactarlo.

5. INGRESE SOLO UN FORMULARIO DE MIS ESTADOS FINANCIEROS Y
PRESIONE EL BOTON “CUADRAR”, AL INTENTAR POSTERIORMENTE
INGRESAR LOS FORMULARIOS RESTANTES EL SISTEMA ME PRESENTA
DESHABILITADO EL BOTON “CONTINUAR INDIVIDUAL” Y NO ME
PERMITE INGRESAR INFORMACION.

Al presionar sobre la opcion “CUADRAR”, el sistema emite un mensaje
solicitando la confirmando del cuadre de todos sus formularios, si usted presiona
Sl, el sistema cuadra la informacion, graba y no permite realizar modificaciones
posteriores; sin embargo usted puede descuadrar sus formularios y proceder
con la modificacion ingresando a la opcion CORRECCION DE INFORMACION
dentro del portal de tramites de la compafiia siempre que no se haya realizado
el envio de los anexos a los estados financieros.
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6. REALICE EL ENVIO DE LA INFORMACION FINANCIERA Y DE LOS
ANEXOS, Y POSTERIORMENTE VERIFIQUE QUE SE COMETIO UN ERROR
EN LOS FORMULARIOS. ¢QUE DEBO HACER?

Una vez culminado el proceso de envio de informacion financiera y sus anexos,
no se puede realizar ningun tipo de modificacion a la informacion enviada. El
proceso establecido para estos casos es el ingreso de un ESTADO
FINANCIERO RECTIFICATORIO, el cual debera ser aprobado por la Direccion
de Inspeccion, Control, Auditoria e Intervencion.

Si desea modificar solo los documentos anexos de los estados financieros,
debera utilizar la opcion RECTIFICAR O CORREGIR ANEXOS DE ESTADOS
FINANCIEROS.

7. AL INGRESAR MI SOLICITUD DE PRORROGA EL SISTEMA MUESTRA UN
MENSAJE DE IMPEDIMENTO Y NO ME PERMITE INGRESAR MI
PRORROGA.

Las compafias pueden solicitar prorroga para la presentacion de su informacion
financiera antes de la fecha limite de cumplimiento establecido (30 de abril del
2015). Sin embargo, aquellas compafias en cuyo CCO constare alguna
obligacion pendiente con la Institucion, no podran realizar esta solicitud hasta
superar dichas obligaciones.

8. ¢COMO PUEDO VER LOS VALORES A CANCELAR?

El valor de la determinacion tributaria se establece en el comprobante de envio
de informacion, el cual se genera automaticamente una vez que la compafiia ha
cumplido ante el Servicio de Rentas Internas y la Superintendencia de
Compaiias, Valores y Seguros. Si usted desea volver a consultar el valor de la
contribucion a cancelar debera ingresar al Portal de informacion / Sector
Societario por el icono “Valores adeudados”.

93

Direccion Nacional de Organizacion y Métodos Prohibida su reproduccion parcial o total



